KOZSZOLGALLAS sorszam: 102739

Intézményi iktatdszam: Lit/1174-1/2025

ALLASPALYAZAT
LITERI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Litéri K6zos Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiigyi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az els6fokd addhatdsagi feladatok végzése: a jegyz6
feladat és hataskorébe tartozé helyi adokkal, helyi 6nkormanyzati adéhatésag hataskorébe
tartozé adok és adok mddjara behajthaté koztartozasok nyilvantartdsaval, elszdmolasaval, az
adézas rendjével kapcsolatos feladatok ellatdsa, hatésagi tligyek dontésre valé szakmai
el6készitése feladatkor ellatdsara létesitett munkakor betoltése. Ebnyilvantartassal valamint
temetdnyilvantartassal kapcsolatos feladatok elvégzése.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti igyintézo kivételével)
Betéltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Litér
A munkavégzés pontos helye: 8196 Litér, Almos utca 37.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Litéri K6zos Onkormanyzati Hivatal

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Informacié kérheté Bencze Eva jegyz6, 06 30 824-9744. A Kttv. 46.§ (1)
bekezdése alapjan a kinevezés 6 hdénapos probaidd kikotésével jon 1étre. A palyazat kiirdja
fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és adézas, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Onkormanyzati ASP rendszer ismerete

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- Mérlegképes konyvel6i végzettség

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6sag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Kommunikacié (ligyfélszolgalati)
- Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.24. 00:00

Palyazat benyujtasanak moédja: A Litéri Koézos Onkormanyzati Hivatal cimére papir alapon
(8196 Litér, Almos utca 37.) vagy elektronikus titon a korjegyzo@liter.hu e-mail cimen.

A palyazat elbiralasanak modja: A beérkezett palyazatok tartalmi és formai sziirését kovet6en
a palyazati feltételeknek megfelel6 palyazok személyes meghallgatason vesznek részt. A jegyz6 a
polgarmester egyetértésével dont a palyazat elbiralasarol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.31. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.liter.hu
www.kiralyszentistvan.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.04.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.03.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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