ALLASPALYAZAT
LITERI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
palydazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoéiigyi iigyintézo
Munkakor/feladatkor betbliésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

Az elstfoku adohatosagi feladatok végzése: a jegyzO feladat és hataskorébe tartozd helyi
adokkal, helyi onkormanyzati adohatdsag hataskorébe tartozo adok és adok modjara behajthato
kdztartozdsok nyilvantartisaval, elszdmolésdval, az ad6zas rendjével kapcsolatos feladatok
ellatasa, hat6sagi ﬁgyekrdﬁntésre vald szakmai elokészitése feladatkor ellatasara létesitett
munkakér bet6ltése.

A munkakérhéz kapesolddo telepiilésiigyi feladatok: temetd nyilvantartas vezetése, eb
rendeszeti ligyek.

Betoltend6 allias szakmacsoportja: addzas

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintéz6 kivételével)

Betoltendé allis munkakérének szakteriilete (munkakiresalad): Ugyviteli

Betodltend6 allds jogviszonya: Kozszolgélati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatis idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatdarozatlan, 40 ora, teljes
munkaidd (heti 40 o6ra)

Munkavégzés helye: Litér

A munkavégzés pontos helye: Litéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal 8196 Litér, Almos utca
37.

Alléshir;iet(’i szervezet bemutatidsa: Litéri K6z6s Onkorményzati Hivatal

A munkaltatoval, dlldssal kapcesolatos egyéb lényeges informdacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, speciilis adatvédelmi tajéKoztatas, szervezet honlap
cime sth.): A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informécié a 06-30-824-9744
telefonszamon kérheté. A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a
kézszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Kinevezés esetén 6 honap probaidé.

Az dllas tervezett betbltésének napja: 2026, méjus 13. A munkaltaté fenntartja a palyazat

eredménytelenné nyilvanitasanak, valamint visszavonasanak jogat.



Feltételek, Elonyik
Palyazati feltételek: .
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- DBiintetlen el6élet
- CselekvOképesseg
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatdsa
- Erkdlcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:
- Erettségi, vagy kozépfokn szakképesités vagy szakképesités-raépiilés felsé kdzépfokn
részszakképesités, vagy szakképesités szakma
- kozépfoka szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai
szakképzettség
- Uzleti ismeretek és iigyvitel
Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 1
Elviart vezetoi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa: énkorményzati ASP rendszer ismerete, E-Személyi
igazolvany

Jarmiivezetdi engedély kategoria: B

Pilydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbirilisa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

Fels6 kozépfok(i szakképesités emelt szinti szakképesités, szakképesités-raépiilés
szakképesités felsOfoki szakiranyn szakképzettség technikusi szakképzettség,

Konyvelés és adozas, mérlegképes kdnyveldi végzettség

A palyazat elbiraldsa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat? Igen

A palyazat elbirdlisa sordn elényt jelent a vezetéi tapasztalat? Nem

A palyazat elbirildsa soran elonyt jelentd jarmitvezetdi engedély kategoria: B

Egyéb palyazati elonydk:
- Dokumentumkezel6-ikiatd, Alapszint, ASP adé modul ismeret



A palyazat elbiralisa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallosag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Kommunikacio (ligyfélszolgalati)
. Ugyfél-orientaltsag (iigyfélszolgalati)
- Hataridok betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alataimaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja
arrdl szO0lo nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
péalyazati eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.
- Héarom honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany
- Hozzajarulo nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- Veégzettséget, szakképesiteést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyajtasanak hatdrideje: 2026. majus 11. 08:00

Palyazat benyujtasanak modja: A palyazatot elektronikus formaban a korjegyzo(@liter.hu
email cimre varjuk, illetve személyesen a Litéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal 8196 Litér
Almos utca 37. szam ala.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatot a jegyz6 biralja el.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. majus 12. 16:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: Litér és Kiralyszentistvan kozség honlapja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026. majus 13.

Litér, 2026. aprilis 22.

bevies
Bencze



