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1. A dokumentum célja

Jelen Téjékoztatéd célja, hogy az adatkezeld LITERI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
(tovabbiakban: Adatkezel®) tajékoztassa Ont arrél, hogy:

komolyan veszi az On személyes adatainak védelmét és betartja a vonatkozd
jogszabalyokat,

a természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsagainak védelme érdekében
biztositja a személyes adatok megfelelé kezelését, és atlathatova teszi az altala kovetett
adatkezelési eljarasokat,

az Erintett maganszemélyeket kozérthetéen és témoren tajékoztatja a személyes adataik
kezelésérdl, a GDPR-nek és az informéacidés oOnrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szélo 2011. évi CXIL torvénynek (a tovabbiakban: Infotv.)
megfeleléen,

biztositja, hogy a természetes személyek személyes adataik kezelésével Osszefliggd
védelemhez kapcsolodo elvek és szabalyok a természetes személyek allampolgarsagatol és
lakohelyétdl fliggetlenil érvényesiiljenek,

minden esetben tiszteletben tartja a természetes személyek alapvetd jogait, kiilondsen, ami
a személyes adataik védelméhez vald jogukat illeti.

Az Adatkezelési Tajékoztatd a jegyz6 altal meghatarozott id6éponttal 1ép hatalyba, és
hatarozatlan idére szdl. Az Adatkezelé fenntartja a jogot jelen Tajékoztatd egyoldald
modositasara. A tajékoztatd modositasai weboldalon és az Adatkezel6 székhelyen kerilnek
hozzaférhetévé a modositast kovetd 8 munkanapon belil.

2. Az Adatkezel6 adatai

Az Adatkezel6 neve: LITERI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Székhely: 8196 Litér, Almos utca 37.
Adoszam: 15803414-1-19

Képviseld: Bencze Eva (jegyzd)

Telefon: +3688/598-016

e-mail: liter@liter.hu

weboldal: www.liter.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 e-mail cime: referens@liter.hu

3. Fogalmak és meghatarozasok

1. adatfeldolgozas: (Info. tv. 3. § 17. pont): az adatkezelési mlveletekhez kapcsolodé technikai
feladatok elvégzése, fliggetlentl a muveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és
eszkdztol, valamint az alkalmazas helyétdl;
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2. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében, az adatkezeld utasitasa alapjan személyes
adatokat kezel;

3. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatadllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mavelet (pl. gyQjtés, rogzités, rendszerezés, lekérdezés,
felhasznalas, tovabbitas, torlés), amelyet a Tarsasag Uzletszer(l gazdasagi tevékenysége
keretében végez;

4. adatkezel6: a GDPR 4. cikk 7. pontjadban meghatarozott korben a Tarsasag;

5. adatszolgaltatas: egy személyre, vagy személyek meghatarozott korére vonatkozdan a
nyilvantartott adatokrél vagy azok egy részérdl harmadik személy részére adathordozdn
torténd informaciod nyujtasa (teljesitéje a személyligyi feladatot ellatd személy);

6. adattorlés: a nyilvantartott adatnak az adathordozérél valé barmilyen nyom nélkili
(helyreallithatatlan) eltavolitasa, gy mintha az adat sosem lett volna;

7. adattovabbitas: ha az adatot az adatkezelé/adatfeldolgozd harmadik személy szamara
hozzaférhetévé teszi;

8. adatvédelem: a nyilvantartott adatok illetéktelen személyekhez valé hozzajutasnak
megakadalyozasa

9. adatvédelmi incidens: a GDPR 4. cikk 12. pontjaban meghatarozott kdriilmény. a biztonsag
olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitéset, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozléset vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

10. anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az Erintett és az adat kozotti
kapcsolat helyreallitasi lehetéségének végleges kizarasat;

11. az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésik
korlatozasa céljabal;

12. az Erintett hozzajarulasa: az Erintett akaratanak ©nkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

13. betekintés: egyszerre egy személy nyilvantartott adatainak részleges vagy teljes kora
megnevezése, az adathordozodn, a személylgyi feladatot ellatd személy hivatali helyiségében;

14. cimzett: az a termeészetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlendl attdl, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilinek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

15. feliigyeleti hatésag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfeleléen |étrehozott
fuggetlen kdzhatalmi szerv;

16. harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval
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vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

17. helyesbités: a nyilvantartott téves adatoknak a tényszer(i adatokra torténd jogszer(
megvaltoztatasa;

18. hozzaférés: a nyilvantartott adatok egy részéhez, vagy egészéhez vald hozzajutas
terjedelme;

19. kiilonleges adat: faji eredetre, nemzeti, nemzetiségi, etnikai hovatartozasra, egészségi
allapotra vonatkozé személyes adat;

20. masolat: a nyilvantartott adatoknak barmilyen adathordozén és terjedelemben torténd
megsokszorozasa (a részleges terjedelm( megsokszorozas: kivonat);

21. NAIH: a személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdekl és kodzérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez val6 jog érvényesiilését ellendrzé, elésegitd allamigazgatasi szerv;

22. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatésag (tovabbiakban Hatoésag): lasd
NAIH;

23. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis, vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt alloménya, amely meg- hatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

24. profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formgja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészsegi  allapothoz,  személyes  preferenciakhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartdézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemzdk elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

25. szamviteli torvény: a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény;

26. személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkoz6 bar-
mely informacio, amelynek eredményeként a természetes szemeély kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kulondsen valamely azonosito, igy név, személyazonositasra alkalmas igazolvany
adatai, helyadatok alapjan egyedileg beazonosithato;

4. Adatkezelés

Betdltetlen kozszolgalati allashelyére meghirdetett palyazatra
Az adatkezelés leirasa: benyujtott palyamUvek kezelése, palyazat soran kezelt személyes
adatok

A betoltetlen kdzszolgalati allashelyre a képesitési eldirasoknak és
Az adatkezelés célja: munkaltatoi szempontoknak megfelelé6 dolgozd kivalasztasa
foglalkoztatas celjabol

‘Az adatkezelés jogalapja: HGDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont az Erintett hozzajarulasa ‘
‘Kapcsolédé jogszabalyok: HGDPR 6 cikk (1) bekezdés b) pont ‘

A személyes adatok
forrasa:

Erintett
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Ki jogosult a személyes
adatokhoz hozzaférni:

Jegyzd, Polgarmester, elbiralasban résztvevé ligyintézé

Harmadik személynek
tovabbitasra kertil-e:

Az Adatkezel6 az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja,
am felhivja az Erintettek figyelmét, hogy személyes adatok
birdsag és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly.
Az Adatkezel6 az adattovabbitasra iranyulé6 megkeresést
kdvetéen a rendelkezésre all6 adatok alapjan megvizsgalja az
adattovabbitas feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetdségét.
Az adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az
tartalmazza: az adattovabbitas céljat, jogalapjat (torvényi
rendelkezés pontos megjelolését), a kért adatok korének pontos
meghatéarozasat, az Erintett személy (személyek) azonositasahoz
szlikséges adatokat. Amennyiben az adattovabbitas feltételei
fennallnak, az adatokat a megkeresést benyujtdé szerv
rendelkezésére kell bocsatani.

Profilalkotas torténik-e:

Automatizalt dontéshozatalra, ideértve a profilalkotast is, az
adatkezelés soran nem kertl sor.

Ki és hogyan tajékoztatja
az Erintetteket:

A személyes adatokat felvevd személy az adatkezelés
megkezdése el6tt.

Ha felmerul, harmadik
orszagba vagy nemzetkozi
szervezethez torténd
adattovabbitas ténye:

nem merul fel

Az adatkezelés
idétartama:

2 év. Az allaspalyazatra benydjtott, személyes adatokat is
tartalmazo iratokat az Onkormanyzat az dnkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 78/2012. (X11.28.) BM
rendelet alapjan U505 irattari tételszamra iktatja és 2 évig 6rzi.

A kezelt személyes
(és ha van ilyen) és
kilonleges személyes
adatok kategoriai:

A palyazd neve, sziletési neve, sziletési helye, idépontja, anyja
neve, allandé lakdhelye, tartozkodasi helye, telefonszama, e-mail
cime, csaladi allapota, allampolgarsaga, meglévé és korabbi
munkaltatoira, beosztasara, munkakorére vonatkozé adatok,
képesitésére, iskolai végzettségére, idegennyelv tudasara
vonatkozé adatok, arcmas (fénykép) munkabdl valé tavollétének
jogcime és ido6tartama, a kozalkalmazotti jogviszony
megsz(inésének, valamint a végleges és a hatarozott idejl
athelyezés id6pontja, moddja, a végkielégités adatai a
kdzalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval
Osszefliggd adatai, a blnlgyi nyilvantartd szerv altal kiallitott
hatosagi bizonyitvany szama, kelte.

Biztonsagi intézkedések:

Az Adatkezel6 a személyes adatokat elektronikus formaban a
székhelyén talalhaté szamitogépeken, papiralapon pedig
iratkezelési  rendszereiben tarolja, megfelelé6 informatikai
biztonsagi, technikai és szervezési intézkedésekkel gondoskodik

arrél, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek
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kozott a jogosulatlan hozzaférés vagy az adatok jogosulatlan
megvaltoztatasa ellen. Ennek érdekében az Adatkezel6
szabalyozza tobbek kodzott az informatikai rendszerében tarolt
adatokhoz  valé  hozzaférési  jogosultsagot,  amelynek
rendszeresen felllvizsgal. Az Adatkezeld rendelkezik Adatvédelmi
és Adatbiztonsagi  Szabalyzattal, amelyet rendszeresen
fellilvizsgal, tovabba koételez6 moédon gondoskodik az On
adatainak védelmérél. A személyes adatokhoz csak az Adatkezeld
Ugyintézéi férhetnek hozza a munkakéri feladataik ellatasa
érdekében, az ehhez sziikséges mértékben.

5. Adatfeldolgozok

Adatkezel6 az On személyes adatait azok megismerésére jogosultsdggal nem rendelkez6k
szamara nem adja at, harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitja, ha On ehhez
elézetesen hozzajarulasat adta. Kivételt képezhet ez aldl, ha az adatok tovabbitasat jogszabaly
irja el6 kotelezben, igy példaul egy esetleges hatdsagi vizsgalat, amely esetén az eljard hatdsag
(pl.: rendérség, Ugyészség, birdsag stb.) hivatalos megkeresésére a megkeresés céljabdl
sziikséges adatokat Adatkezeld koteles atadni. Ehhez az On kiilén hozzéjaruldsa nem
sziikséges, mivel ez torvényben meghatarozott feladat. Adatkezelé a hatdsagoknak -
amennyiben a hatésag a pontos célt és az adatok korét megjeldlte — személyes adatot csak
annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitasahoz
elengedhetetlenil szlikséges. Egyes esetekben, a személyes adatok tovabbi adatkezel6khoz és
adatfeldolgozokhoz kerilhetnek.

Adatfeldolgozd bevonasra keriil-e: Az Adatkezel6 ehhez az adatkezeléshez nem alkalmaz
adatfeldolgozokat, azonban az iratkezel6 rendszerben torténd iktatas soran rogzitett adatok
adatfeldolgozdja az 6nkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6 257/2016. (VIIL 31.) Korm. rendelet
2. § (3) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar.

6. Adatkezelés alapelvei
6.7 Jogszeruség, tisztességes eljaras és atlathatosag.

Adatkezel6 a jelen Tajékoztatdban megjeldlt adatkezelési mlveleteket (ideértve az adatok
felvételét és kezelesét is) tisztessegesen, a szemelyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen, az Erintett szamara atlathaté modon végzi. Adatkezelé személyes
adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkében, a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba
tartozd személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt
jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése  érdekében  kezel.
Adatkezel6 munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsag kezelési eszkozokkel
gondoskodik arrdél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.2 Célhoz kotottség:

Az Adatkezel6 a személyes adatokat kizarélag a jelen Adatkezelési Tajékoztatoban rogzitett
célokbol gyujti, kezeli, és hasznalja fel, illetve azokat csak ezen célok elérése érdekében
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tovabbitja belsé szabalyzatanak, valamint a mindenkor hatalyos személyes adatok kezelésére
vonatkozé jogszabalyi eldirasoknak megfelel6en. A kezelt személyes adatokat kizardlag a célok
megvalésitasaban Erintett személyek ismerhetik meg.

6.3 Adattakarékossag:

Az Adatkezeld kizarolag olyan személyes adatok megadasat kéri az Erintettdl, amelyek az
adatkezelés céljat tekintve az adott adatkezelés vonatkozasaban megfelel6ek, relevansak és
feltétlenll sziikségesek, és amely nélkil a szolgaltatdsat nem vagy nem az altala vallaltak
szerint tudna nydjtani.

6.4 Pontossag:

Az Adatkezel6 mindent megtesz annak érdekében, hogy a személyes adatok pontosak, és
naprakészek legyenek, az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul térli vagy helyesbiti. Amennyiben az Erintett jelzi az Adatkezeld részére, hogy
az adatai nem felelnek meg a valésagnak, vagy errdl az Adatkezelé tudomast szerez, Ugy a
jelen Tajékoztatoban rogzitettek szerint haladéktalanul gondoskodik ezen adatok torlésérdl
vagy helyesbitésérél. Mindemellett az Erintettek is felelnek azért, hogy a honlapon,
szerzédésben megadott adatok valésak, pontosak és naprakészek legyenek. Az Erintett
felel6ssége és kotelezettsége az is, hogy amennyiben nem sajat személyes adatait adja meg,
gy ahhoz az Erintett hozzajarulasat elézetesen beszerezze.

6.5 Korlatozott tarolhatosag:

Adatkezel6 biztositja, hogy a személyes adatok tarolasa olyan formaban torténjen, mely az
Erintett azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetévé. Adatkezeld az adatok tarolasanak idétartamat ezen elv mentén hatarozza meg.

6.6 Adatbiztonsag (,integritas és bizalmas jelleg’):

Adatkezel6 megtesz minden sziikséges technikai vagy szervezési intézkedést annak érdekében,
hogy biztositsa az adatok biztonsagos, sériilésmentes kezelését, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve. Adatkezel6 gondoskodik tehat arrél, hogy a kezelt adatokhoz
illetéktelen személy ne férhessen hozza, ne hozhassa nyilvanossagra, ne tovabbithassa,
valamint azokat ne modosithassa, torolhesse. Adatkezelé megtesz minden téle telhetét annak
érdekében, hogy az adatok véletleniul se sériljenek, illetve semmisiiljenek meg. A fenti
kotelezettségvallalast az Adatkezeld az adatkezelési tevékenységben részt vevé munkavallaloi,
illetve az esetlegesen igénybe vett adatfeldolgozok részére is eldirja.

6.7 Az Adatkezeld az alabbi technikai és szervezési intézkedéseket alkalmazza:

Az Adatkezeld a szamitogépeken virus- és tlzfalvédelmet alkalmaz, biztositja az adatok, és
adathordozo eszkdzok fizikai védelmét. A szamitdgépek jelszéval védettek, igy a személyes
adatokat kizarélag az a munkavallalé tekintheti meg, aki arra jogosultsagot kapott. Az

elektronikus adatokrol biztonsagi mentés késziil.
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6.8 Elszamoltathatosag:

Az Adatkezel6 vallalja az adatkezelés fenti elveinek betartasat, tovabba biztositja, hogy ezen
elvek a gyakorlatban is megvaldsuljanak az adatkezelési tevékenység soran.

7 Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok gyakorlasa
7.1 Tdjékoztatashoz valo jog:

Az Erintett jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban az atlathaté tajékoztatasra,
informacidra adatainak kezelését, tovabba az Erintetti jogainak gyakorlasara vonatkozo
lehetéségeit illetéen. Az Adatkezelé az Erintett adatkezelésére vonatkozé informéaciokat tébb
modon is elérhetévé teszi. Az Erintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan gydijtott
adatokhoz, valamint arra, hogy egyszerlen és észszerl id6kodzdnként, az adatkezelés
jogszerlUségének megallapitasa és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Ez magaban
foglalja az Erintett jogat arra is, hogy az egészségi allapotara vonatkozé személyes adatokhoz
hozzaférjen.

7.2 Az Erintettek hozzaférési joga:

Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat ingyenesen koteles
az Erintett rendelkezésére bocsatani. Az Erintett 4ltal kért tovabbi masolatokért az Adatkezels
az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer( mértéki dijat szamithat fel. Ha az Erintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kdrben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani. Mindez nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

7.3 Helyesbitéshez valo jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

7.4 Torléshez valo jog ("az elfeledtetéshez valo jog"):

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térélje a
ra vonatkozé személyes adatokat, az egyéb feltételek fennallasa esetén. A torlés joga nem
vonatkozik a jogszabalyi, vagy belsé szabalyzat altal meghatarozott kotelezé adatkezelésekre.
Az Adatkezeldnek egyes esetekben jogi kotelezettsége all fenn bizonyos adatok kezelése
tekintetében, ezért az adatok torlési kérelme nem teljesithetd kilondsen a személyes adatok
kezelését el6ird, az Adatkezeldre alkalmazandd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl kezelt
személyes adatok esetében. Egyéb esetekben a torléshez vald jog a GDPR vonatkozo fejezetei
alapjan gyakorolhaté.

7.5 Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog:
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Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé korlatozza az személyes adatainak
kezelését. Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza a személyes
adatainak kezelését, ha az aldbbiak valamelyike teljesul:

e az Erintett vitatia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

« az adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e az Adatkezel6bnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
Erintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

« ha az FErintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget
élveznek-e Erintett jogos indokaival szemben.

7.6 Az adathordozhatdsaghoz valo jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, ltala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa.

7.7 A tiltakozashoz valo jog:

Az Erintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

e haaszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevo vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

e ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés, kdzvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

e torvényben meghatarozott egyéb esetben.

8 Automatizalt dontéshozatal

Az Adatkezelé nem folytat automatizalt déntéshozatalt tigyfelei és az Erintettek esetében.

9 Az adatkezelés jogalapjai

9.7 Alapvetés

Az Adatkezeld kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.
Adatkezel6 személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 6. cikkében, a személyes adatok
kilonleges kategoridiba tartozd személyes adatot csak és kizarodlag a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésében foglalt jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében

kezel.

9.2 Milyen adatkezelési jogalapokat alkalmazhatunk a GDPR 6. cikke alapjan?
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Az adatkezelés jogszer(iségéhez legalabb az alabbi jogalapok egyikének fennallasa sziikséges:

a.

b.

9}

az Erintett bizonyithatd mdédon hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél,
vagy az a szerzédés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhdazott kodzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szilkségessé, kiilonosen, ha az Erintett gyermek.

10 Jogorvoslat

10.7 Informacio, panasz

Amennyiben az Erintett Ggy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez f(iz6d6 jogai sériiltek,
tajékoztatasért és jogainak gyakorlasaért az Adatkezel6 képvisel6jéhez fordulhat.

10.2 Panasz lqyintézés a Hatosagnal

Az Infotv. rendelkezései alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal
bejelentéssel barki vizsgalatot kezdemenyezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok
kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye all fenn.

A Hatdsag elérhetdsége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH)
postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
telefon: +36 (30) 683-5969
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
web: https://www.naih.hu

Az a fellgyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az Ggyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy az
ugyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

10.3 A feldigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog
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Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkdl,
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti
hatosag ra vonatkozd, jogilag kotelezé ereji dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkdl,
minden Erintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti
hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hoénapon belil nem tajékoztatja az
Erintettet a benyUjtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak
eredményérol.

A felligyeleti hatdsaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam
birésaga el6tt kell meginditani.

Ha a felligyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testllet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy
dontést hozott, a felligyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsagnak
megkduldeni.

104 Az Adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz
valo jog

11.

A rendelkezésre allo kdzigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok - koztik a
feliigyeleti hatdsagnal térténd panasztételhez valé jog - sérelme nélkiil, minden Erintett
hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfelel6 kezelése kdvetkeztében megsértettek az e rendelet szerinti
jogait.

Az Adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt kell meginditani. Az
ilyen eljaras megindithato az Erintett szokasos tartézkodasi helye szerinti tagallam birésaga
elott is, kivéve, ha az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kézhatalmi
jogkdrében eljard kdzhatalmi szerve.

/////

Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unio kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasokat megseérti és ezzel masnak kart
okoz, koteles azt megtériteni.

Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaréd
adatfeldolgozo a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unio kotelezé6 jogi aktusaban meghatarozott el6irasokat megserti és ezzel mas
személyiségi jogat megsérti, az, akinek személyiségi joga sérelmet szenvedett az
Adatkezel6tdl, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaroé
adatfeldolgozotol sérelemdijat kdvetelhet.

Az Adatkezel6 mentesil az okozott karért vald felelésség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott
jogsérelmet az adatkezelés korén kivil esd elharithatatlan ok idézte eld.
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Az Adatkezel6 mentesilil az okozott karért valé felelésség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miveletek soran a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban, illetve a GDPR-ben meghatarozott,
kifejezetten az adatfeldolgozdkat terheld kotelezettségek, valamint az Adatkezel6 jogszerl
utasitasainak betartasaval jart el.

Az Adatkezeld és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo, tovabba
a kozos adatkezeldk és az altaluk megbizott vagy rendelkezésiik alapjan eljaré adatfeldolgozok
a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban, illetve a GDPR-ban meghatarozott
eléirasok megsértésével okozott karért az Erintettel szemben egyetemlegesen felelnek,
valamint személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni
az Erintettnek.

Nem kell megtériteni a kart az Adatkezelének és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban,
amennyiben a kar a karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a
személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd személy szandékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott.

12. Az Erintett kérelmének el6terjesztése és az Adatkezel6 intézkedései

e Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil tajékoztatja az Erintettet a jogai gyakorlaséra
iranyul6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

o Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarol az
Adatkezel6 a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon beliil tajékoztatja az Erintettet.

e Ha az Erintett elektronikus Gton nyUjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.

e Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az
Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt
nyUjthat be valamely felligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

e Az Adatkezelé a GDPR 13. és 14. cikk szerinti informacidkat és az Erintett jogairdl szol6
tajékoztatast (GDPR 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az Erintett
kérelme egyértelmien megalapozatlan vagy — kiléndsen ismétlédé jellege miatt — tulzo,
az Adatkezel6, figyelemmel a kért informacidra, a tajékoztatas nyujtasara vagy a keért
intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan térténd intézkedést.

A kérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t
terheli. Ha az Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté természetes

személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az Erintett személyazonossaganak megerésitéséhez
szlikséges informaciok nyujtasat kérheti.

13 Személyes Adatok Tarolasa és az Adatkezelés Biztonsaga
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Az Adatkezeld informatikai infrastrukturaja, tarhelyei és mas adatmegdrzési helye a székhelyén,
telephelyein talalhatéak. Az Adatkezel6 az adatkezelésekhez alkalmazott informatikai
eszkozoket és megoldasokat, kilondsen a biztonsagi rendszereket gy véalasztja meg és
hasznalja, hogy a kezelt személyes adatok az arra feljogositottak szamara hozzaférhetd,
hitelessége és hitelesitése biztositott, valtozatlansaga igazolhatd, a jogosulatlan hozzaférés
ellen védett legyen. Az Adatkezel6 a személyes adatokat megfelelé intézkedésekkel védi,
kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, adatvédelmi incidens, adatlopas,
adatszivargas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen. Az Adatkezelé a nyilvantartasaiban kezelt adatallomanyok
védelme érdekében megfelel6 technikai megoldassal biztositja, hogy a tarolt adatok — kivéve
torvényi felhatalmazas esetén — kdzvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatdak, ill. az Erintetthez
rendelhetbek.

A mindenkori technikai fejlettségi szintre tekintettel olyan muszaki, szervezési és szervezeti
intézkedésekkel gondoskodunk az adatkezeléseink biztonsagarol és védelmérdl, amelyek
megfelelé védelmi szintet biztositanak személyes adatainak. Az Adatkezel6 az adatkezelések
soran megvédi a személyes adatait, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult (titkossag),
a személyes adatainak és a feldolgozas modszerének a pontossagat és teljességét
(sértetlenség), gondoskodik arrél, hogy amikor a jogosult felhasznaloknak sziiksége van a
személyes adatokra, akkor valéban hozza tudjanak férni a kivant adatokhoz, és rendelkezésre
alljanak (rendelkezésre allas). Tajékoztatjuk az Erintetteket és partnereinket, hogy a személyes
adatok részben az internet segitségével keriilnek tovabbitasra. Az Interneten tovabbitott
adatok és elektronikus Gizenetek biztonsaga az alkalmazott protokolltol (e-mail, web, ftp, stb.)
fuggetlenul serilekenyek az olyan halozati veszélyekkel szemben, amelyek tisztességtelen
tevékenységre, szerzddés vitatasara, vagy az informacio felfedésére, modositasara iranyulnak.
Az ilyen veszélyek kikiiszobolése érdekében az Adatkezelé6 megtesz minden tdéle elvarhato
biztonsagi intézkedést.

14 Személyes adatok megsemmisitése

Abban az esetben, ha az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti tovabb, koteles a személyes adatokat
tartalmazé adathordozot megsemmisiteni és a megsemmisités tényérél megsemmisitési
jegyzokonyvet felvenni.

Melléklet:
- Hozzajaruld nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez allaspalyazattal 6sszefliggésben
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LITERI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
8196 LITER, ALMOS U. 37.

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ
Allaspélyazattal 6sszefiiggésben

Alulirott (név)

(szdil.hely és ido)

(anyja neve)

kijelentem, hogy a LITERI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL éaltal kdzzétett allashirdetésre
jelentkezéssel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatot megismertem, az abban foglaltakat
megértettem és annak ismeretében a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szélo (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi

rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikke (1) bekezdésének a) pontja alapjan

hozzajarulasomat adom ahhoz, hogy az Adatkezel6 a benyujtott allaspalyazati anyagomat
(6néletrajzomat és az ahhoz kapcsolédd dokumentumokat) a palyazatomban megjeldlt
pozicio kivalasztasi eljarasanak lezarasaig kezelje.

A megadott személyes adataimnak az adatkezelési tajékoztatbban meghatarozott célbol és

feltételekkel torténd kezeléséhez 6nkéntesen hozzajarulok.

Hozzajarulok, hogy munkaerdtoborzas céljabol kezelt adataimat a kivalasztasi eljarasban részt

vevok megismerjek és az ahhoz sziikséges mertékben kezeljék.

Kelt:

nyilatkozatot tevo alairdsa



