Beszámoló
a Litéri Közös Önkormányzati Hivatal 2015. évi munkájáról

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény előírja, hogy a jegyző a hivatal tevékenységéről évente beszámol a fenntartó önkormányzatok képviselő-testületei előtt. A hivatal dolgozói napi munkájuk során igyekeztek eleget tenni a képviselő-testületek és a polgármesterek elvárásainak. Elsődleges feladatuk a lakosság kiszolgálása és segítése a törvény keretei között, a törvényesség maximális betartása mellett.

A Közös Önkormányzati Hivatal az önkormányzati törvényben, továbbá a külön ágazati jogszabályokban meghatározott feladatok szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában működik közre az önkormányzati és az államigazgatási határkörök és feladatok tekintetében. 

Az önkormányzati működés középpontjában a választópolgárok által közvetlenül választott Képviselő-testület áll, amely az önkormányzati feladat és határkörök címzettje. 

E testületnek meghatározó szerepe van az önkormányzati közhatalom gyakorlásában, a lakossági közszolgáltatások megszervezésében, a települések fejlesztésében, és a polgárok életminőségének alakításában. 

Az államigazgatási feladatok címzettje a jegyző. 

Személyi és tárgyi feltételek

A Közös Önkormányzati Hivatal a feladatait az alábbi szervezeti felépítés szerint látja el:

Jegyző:







1 fő

Titkárság ügyszak:


- polgármesteri és pályázati referens, 

  számítógépes informatikai ügyintéző:


1 fő

Igazgatási ügyszak:


- ügyintéző I. (szociális igazgatás, anyakönyv, iktatás)
1 fő


- ügyintéző II. (szociális, gyámügyi igazgatás, anyakönyv)
1 fő


- ügyintéző III. (kereskedelmi igazgatás, testületi feladatok)  1 fő

Pénzügyi-gazdálkodási ügyszak:


- pénzügyi vezető





1 fő


- ügyintéző I. (számviteli-pénzügyi)



1 fő


- ügyintéző II. (pénzügyi)




1 fő


- ügyintő III. (analitika, pénztár)



1 fő

Adó ügyszak: 


- ügyintéző (adóügyek, pénzügyek)



1 fő

Kirendeltség:


- ügyintéző (igazgatási ügyek, anyakönyv)


1 fő

A Közös Önkormányzati Hivatal működéséhez a két település megállapodás alapján járul hozzá, melyet állami támogatás egészít ki. Az apparátuson belül három fő rendelkezik felsőfokú végzettséggel, a többiek középfokú végzettséggel és szakmai tanfolyammal. Jelenleg egy fő főiskolai képzésen vesz részt. 

A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló kormányrendeletben meghatározott  szakképesítéseknek jelenleg eleget tudunk tenni. A köztisztviselők rendszeresen részt vesznek a Közigazgatási Hivatal, továbbá a közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet alapján szervezett kötelező kredit-pontos továbbképzéseken, amelyeken a szerzett ismeretek garanciát nyújtanak a napi munka zökkenőmentes, szakszerűen ellátására. 

Megállapíthatjuk azt is, hogy mindkét községben a hivatal épülete megfelel a követelményeknek, biztosítja a korszerű munkavégzés feltételeit. 

Képviselő-testületi és bizottsági munkával kapcsolatos feladatok
A Litéri Közös Önkormányzati Hivatal, mint a képviselő-testület operatív szerve ellátja a képviselő-testületek és bizottságaik, szervezési és adminisztrációs feladatait, előkészíti és végrehajtja ezek döntéseit, tájékoztatással és ügyviteli közreműködéssel segíti munkájukat. 

Képviselő-testületi ülések száma 2015. évben:











Litér

Királyszentistván


Nyílt ülés





  16


  16

Zárt ülés 





    2


    1

Litér-Királyszentistván együttes


    0


    0

Közmeghallgatás




    1


    1
A Képviselő-testületek által hozott határozatok száma: 
181


116
A Képviselő-testületek által alkotott rendeletek száma:
  22


  16
Bizottságok munkájának előkészítése, támogatása:
	Bizottság neve
	Ülések száma
	Határozatok száma

	Humán Értékek Bizottsága (Litér)
	23
	257

	Pénzügyi, Gazdasági és Településfejlesztési Bizottság (Litér)
	11
	116

	Kulturális és Szociális Bizottság (Királyszentistván)
	8
	8


2015. évben a Litéri Közös Önkormányzati Hivatal látta el a Kelet-Balatoni Térség Önkormányzati Társulása adminisztratív és pénzügyi feladatait. Ennek keretében a Társulás üléseiről ugyanúgy jegyzőkönyvek készültek, mint a Képviselő-testületi ülésekről, és a jegyzőkönyvekkel kapcsolatos eljárás is megegyezik a testületi és bizottsági jegyzőkönyvekével.

A bizottságok üléseiről is jegyzőkönyv készül, mely szintén az egyedi határozatokkal együtt 15 napon belül a Nemzeti Jogszabálytárba kerül feltöltésre.
A Nemzeti Jogszabálytár 
Elektronikus közszolgáltatásként továbbra is a Nemzeti Jogszabálytárt (NJT) használjuk, ahová egységes szerkezetű szöveggel – csatolva a módosító rendeleteket, mellékleteket, közzétesszük az önkormányzati rendeleteket, valamint a jegyzőkönyveket. 
A feltöltés nem igényel informatikai előképzettséget, azonban a folyamat sok lépésből tevődik össze, és a központi rendszer sok esetben nagyon leterhelt, lassú, így a feladat aránytalanul sok időt vesz igénybe.
Ügyiratkezelés:

2015. évben Litéren a főszámon iktatott ügyiratok száma: 1764, alszámon iktatott ügyiratok száma: 4219, összesen: 6179. Az előző évhez képest az iktatott ügyiratok száma nőtt. Királyszentistvánon a főszámra iktatott ügyiratok száma 448 db volt, míg az alszámra 876 db ügyirat került iktatásra.
Szociális igazgatás
2015. március 1-én jelentős jogszabályi változások léptek életbe, melyeket a helyi szociális rendeletekben is át kellett vezetni. Ennek következtében mind Litér Község, mind Királyszentistván Község Önkormányzata új rendeletet alkotott a szociális és gyermekvédelmi igazgatásról és ellátásokról. (Litér: 4/2015. (II.27), Királyszentistván: 2/2015. (II.27.) számon alkotta meg új rendeletét.)

A két településen különböző ellátási formákat lehet igényelni. 2015. évben a szociális ellátások esetében döntés előkészítő tevékenységet végzett a Közös Önkormányzati Hivatal, majd a döntéseket írásba foglalta, közölte a kérelmezőkkel, és a pénzügyi teljesítést is biztosította.

2015. évben jogszabályi változások miatt jelentős többletmunkát jelentett a Közös Önkormányzati Hivatal számára, hogy mind a szilárdhulladék szállítási támogatás (Litér), mind a tanévkezdési támogatás (Litér, Királyszentistván), mind a karácsonyi ünnepekhez kapcsolódó támogatás (Királyszentistván) esetében egyéni kérelmek, és jövedelemvizsgálatot követő, egyénileg meghozott határozatok alapján történtek a kifizetések, míg az előző években pl. a tanévkezdési támogatás kifizetése Királyszentistvánon a leadott iskolalátogatási igazolások alapján összeállított lista alapján, míg Litéren a benyújtott számlák alapján történt.
A 2015. évtől már nem csak a jegyzői hatáskörbe tartozó ellátásokban hozott határozatokat, hanem valamennyi települési támogatást rögzíteni kell a PTR rendszerben. 
Pénzbeli és Természetbeni támogatások rendszere a hivatali munkában

A tavalyi évben a pénzbeli és természetbeni támogatásokat is rögzítettük az ún. PTR rendszerbe, ami 2014. évben került bevezetésre. (Pénzbeli és Természetbeni Ellátások Rendszere) Ez egy olyan országos elektronikus nyilvántartási rendszer, ahová – a határozat hozatalon, és a döntés pénzügyi végig vitelén túl – a lakásfenntartási támogatás, közgyógyellátás, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, ápolási díj, települési támogatási ügyekben hozott határozatokat fel kell vezetni, nem csak a jogosult, de valamennyi családtagja adataival, TAJ számával – ami még tovább növeli a feladatok számát.

Csak ennek a rendszernek a használatával, úgynevezett elbírálási azonosító számmal lehet kiadni határozatokat, ami jelentősen megnöveli az ügyintézést.

Szociális étkeztetés

Litér Község Önkormányzatához 2015. évben szociális étkeztetésre átlagosan 45 fő nyújtott be kérelmet, Királyszentistvánon az étkezők száma 3 fő volt. A szociális étkeztetést igénybe vevőkről igénybevételi naplót kell vezetni, ami külön tartalmazza azt, hogy a kérelmező az ételt elvitellel, illetve kiszállítással veszi igénybe.

A személyes adatok nyilvántartását, elektronikusan kell rögzíteni, illetve azt kinyomtatott formában lehet lefűzni. 

Naponta vezetni kell az igénybevételi nyilvántartást, mely egy központi elektronikus rendszerben lehetséges (KENYSZI). Amennyiben valamilyen okból kifolyólag a napi rögzítés elmarad, másnap még lehetőség van a pótlására, ezt követően viszont csak önellenőrzéssel lehet a rendszerben javítani. 

2015. február hónapban a Veszprém Megyei Kormányhivatal Gyámügyi és Igazságügyi Főosztály Szociális és Gyámügyi Osztálya helyszíni ellenőrzést tartott mind Litér, mind Királyszentistván Község Önkormányzatának szociális étkeztetéséről. A helyszíni ellenőrzés során megállapították, hogy az áttekintett dokumentumok, nyilvántartások az ellátotti iratokról szakszerűen, pontosan vezetettek. A szolgáltatás megfelel a vonatkozó jogszabályokban előírtaknak.
Lakástulajdont szerzők támogatásával kapcsolatos ügyek

Litéren 2015. évben nem nyújtottak be kérelmet lakástulajdont szerzők támogatására.

Közfoglalkoztatás

A közfoglalkoztatás nem csak a munkaügyi, hanem a szociális feladatok között is megjelenik, hiszen szorosan kapcsolódik a foglalkoztatást helyettesítő támogatáshoz is, illetőleg alapjaiban véve is egy szociális jellegű kérdés.
A munkához kapcsolódó adminisztrációs feladatok: közfoglalkoztatási kérelmek, közvetítő lapok kitöltése, orvosi beutalók intézése, elszámolások, orvosi alkalmassági vizsgálatok időpontjának nyomon követése. 

2015. évben Litér Község Önkormányzata nagy létszámban (12 fő) foglalkoztatott álláskeresőket a közfoglalkoztatási programokban. 
A közfoglalkoztatás támogatása alapján huzamosabb időtartamú, és téli átmeneti közfoglalkoztatásra nyújtottunk be pályázatokat a Balatonalmádi Járási Hivatalhoz.

Királyszentistván Község Önkormányzata 2015. évben 2 fő közalkalmazottat foglalkoztatott.

Plusz munkát jelent a Hivatal számára, hogy amennyiben lehetőség mutatkozik a közfoglalkoztatottak továbbfoglalkoztatására nem oldható meg közfoglalkoztatási szerződés módosításával, hanem le kell számoltatni őket, és pár nap múlva újra felvenni, az összes adminisztrációt újra elvégezve.

Litér község 2015. évben részt vett a Nemzeti Művelődési Intézet által szervezett kulturális közfoglalkoztatásban, melynek keretében 2 főt alkalmazott.

Gyámügyi igazgatás
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Litér községben 2015. évben 34 gyermek, Királyszentistvánon 5 gyermek részesült rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben. Évente két alkalommal kerül sor a kedvezményhez kapcsolódó természetbeni ellátásra Erzsébet utalvány formájában, gyermekenkénti 5.800.-Ft összegben.

Hátrányos és halmozottan hátrányos helyzet megállapítására 2015. évben csak Litéren került sor:

- hátrányos helyzetű gyermekek száma:


3 fő


- halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek száma
8 fő
2015. évben a Veszprém Megyei Kormányhivatal Szociális és Gyámügyi Osztálya a Litéri Közös Önkormányzati Hivatal gyámügyi tevékenységét ellenőrizte. Az ellenőrzés során kisebb hibákat feltárt, ám új eljárás lefolytatására egy esetben sem kötelezte a hivatalt. A vizsgálat megállapította, hogy a vizsgált ügyekben a jegyző többségében a hatályos jogszabályok szerint járt el, döntéseit soron kívül hozta meg.
Bursa Hungarica Önkormányzati Ösztöndíjpályázattal kapcsolatos ügyintézés

Litér és Királyszentistván Község Önkormányzata is jelezte 2015. évben csatlakozási szándékát a Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíjrendszerhez. Miután a csatlakozási nyilatkozat az Emberi Erőforrások Minisztériuma által elfogadásra került, az önkormányzatok a pályázati kiírást közzétették a helyben megszokott módokon. 
A pályázati felhívásra az alábbi pályázatok kerültek benyújtásra:







Litér



Királyszentistván

„A” típusú pályázatra 


5 fő 




4 fő

„B”  típusú pályázatra


0 fő




0 fő

Anyakönyvi igazgatás:

2014. július 1-től történelminek nevezhető változás történt az anyakönyvezés területén. Az 1895. október 1-től papír alapon- anyakönyvben – kézzel írottan történő anyakönyvi események rögzítése megszűnt, helyette az Elektronikus Anyakönyvi Rendszerben (EAK) kell ezeket rögzíteni. A 2015. évben a rendszer az észrevételeket követő folyamatos finomítások után sokkal kezelhetőbbé vált, illetve a jobb kezelhetőség érdekében folyamatosan fejlesztik a rendszert.
A változás fő eleme, hogy az eddig anyakönyvi eseményekhez rögzítettünk személyeket, ezután pedig személyekhez rögzítünk anyakönyvi eseményeket.

Az áttérés folyamatos, ami annyit jelent, hogy az eddig papíron lévő anyakönyvi eseményeket fel kell rögzíteni az EAK rendszerbe. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy pl.: meghal egy házas férfi, akkor először az ő születési anyakönyvi bejegyzését kell rögzíteni, utána a feleségét, majd a házasságkötésüket, és úgy lehet a halálesetet anyakönyvezni. Ha ezek az események más-más településen történtek, akkor valamennyi település anyakönyvvezetőjét meg kell keresni telefonon, neki azonnal rögzíteni kell, hiszen az egyéb ügyintézések miatt – temetés, özvegyi nyugdíj, közüzemi számlák átíratása stb. – nem lehet napokat várni az anyakönyvezéssel. Ez fordítottan is igaz, a településhez kapcsolódó anyakönyvi eseményeket rögzíteni kell, amennyiben más településen olyan anyakönyvi esemény történik, mely kapcsolódóik településeinkhez.
Az EAK rendszer és a népesség-nyilvántartás összekapcsolása sem történt még meg, továbbra is külön kell rögzíteni a népesség-nyilvántartás felé az adatváltozásokat pl.: családi névben, családi állapotban stb..

A tavalyi évben halott anyakönyvezésére Litéren 3 esetben volt szükség, házasságkötés Litéren 8 esetben, Királyszentistvánon 1 esetben történt.

Anyakönyvi kivonatot Litéren 10 esetben, Királyszentistvánon 1 állítottunk ki, családi jogállás rendezése – apai elismerő nyilatkozat felvételére – Litéren 11, Királyszentistvánon 2 alkalommal került sor születendő gyermekre.

Központi Címregiszter

2015 évben készült el a Központi Címregiszter (KCR) elektronikus nyilvántartás, mely a jogalkotó szándéka szerint egy olyan, a nyilvántartások közötti együttműködést elősegítő központi nyilvántartás lesz, amely a címadatok vonatkozásában adatkapcsolat-szolgáltatás útján hiteles adatforrást fog biztosítani a címadatot tartalmazó állami és önkormányzati nyilvántartások számára. 2015. évben az adattisztítási folyamatok zajlottak, közterületek, kapubejárók egyeztetése, a meglevő címekhez GPS koordináták rögzítése.
Munkaügyi feladatok

Köztisztviselők, közalkalmazottak, munka törvénykönyvesek és közfoglalkoztatás keretében felvett dolgozók alkalmazásával kapcsolatos feladatokat látunk el. A munkaügyi feladatok ellátása a Magyar Államkincstár internetes Központi Irányítási Rendszere (KIR) segítségével történt, illetve bevezetésre került a rendszer továbbfejlesztett változata, a KIRA, mely nem emelte automatikusan át az előző rendszerben rögzített dolgozói törzsadatokat, valamint a pontos megfeleltetések a két nyilvántartás között nincsenek meg. 
2015. évben a Veszprém Megyei Kormányhivatal Jogi és Koordinációs Főosztálya a vezetői munkakört betöltő közszolgálati jogviszonyban álló választott tisztviselők (polgármester, alpolgármester) jogviszonya létesítésének, és illetményük megállapításának jogszerűségét vizsgálta. 

Az ellenőrzés megállapította a jogszabályi rendelkezések betartását.
Hagyatéki ügyintézés:
Elhalt személy hagyatékának, póthagyatékénak felvétele, annak megküldése a hivatal hatáskörébe tartozik. Litér községben 30 esetben, Királyszentistvánon 5 esetben került sor hagyatéki leltár felvételére. Adó- és értékbizonyítvány kiállítása Litéren 37 esetben, Királyszentistvánon 4 esetben történt.

Képzés, továbbképzés:

A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet rendelkezései 2014. január 1-jén léptek hatályba, melyek megadják a jogi, szakmai és minőségbiztosítási kereteit a köztisztviselők országosan egységes, tervszerű, rendszeres és kötelező továbbképzésnek. A jogszabály szerint a tisztviselő négy éves képzési időszakra meghatározott képzési kötelezettséget teljesít, az első továbbképzési időszakot a 2014-2017 közötti ciklus fogja át.

A felsőfokú végzettséggel rendelkező köztisztviselőnek a továbbképzési időszak alatt legalább 128 tanulmányi pontot, a középfokú végzettséggel rendelkező tisztviselőnek 64 pontot kell teljesítenie. Ezek alapján éves továbbképzési tervet kellett készíteni, melyet a Közigazgatási és Igazságügyi Hivatal részére megküldtünk.

Statisztikai jelentések elkészítése

2015. évben a Központi Statisztikai Hivatal felé Litér 26 db, Királyszentistván 21 db statisztikai jelentést készített el, melyek az önkormányzati működés szinte minden területét érintik (pénzbeni és természetben nyújtható támogatásokról, szálláshelyekről, kereskedelemről, beruházásokról, utakról, hidakról, stb. készültek statisztikai jelentések).
A KSH felé benyújtott statisztikákon kívül a hivatal egyéb adatszolgáltatásokat is teljesített, pl. közművelődési statisztika, könyvtári statisztika, illetve egyéb, kormányhivatal  katasztrófavédelmi szervek, járási hivatal felé teljesített adatszolgáltatásokkal.

Kulturális, oktatási és egészségügyi feladatok

Királyszentistvánon és Litéren a kulturális programok és a nemzeti ünnepeken történő méltó megemlékezések szervezésében vesznek részt a Hivatal dolgozói.

Az iskolaköteles gyermekekről a nyilvántartást a hivatal dolgozói elkészítették. Mind a Litéri Református Általános Iskolával, mind a Csivitelő Óvoda és Bölcsődével a Hivatal rendszeres kapcsolatban áll.

Az egészségügyi alapellátási feladatok (védőnői tevékenység, iskolaegészségügy) finanszírozásának adminisztrációját a Hivatal dolgozói ellátják.
Kereskedelmi igazgatási feladatok

A telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről és a bejelentés szabályairól szóló 57/2013. (II.27.) Korm. rendeletben foglalt feladat-és hatáskört a telep fekvése szerint illetékes település jegyzője gyakorolja. 

Telepengedélyezésre jellemzően inkább a nyilvántartási adatokban történő változással kapcsolatos teendők voltak.
2015-ben működési engedély köteles kereskedelmi tevékenység folytatásának engedélyezése, 

bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység folytatásának bejelentése tárgyában voltak kérelmek. 
A zenés rendezvények működésének biztonságosabbá tételéről a 23/2011. (III.8.) Korm. rendelet rendelkezik. 2015-ben ilyen rendezvény bejelentésére néhány alkalommal került sor Litér Községben. 

Földművelésügyi igazgatás, állattenyésztés
Vadkárbecslési eljárás a 2015-ös évben nem volt. 

Az állatok védelméről és kíméletéről szóló 1998. évi XXVII. tv. alapján az önkormányzatok számára kötelezően kirótt feladat az ebek összeírása, ez folyamatosan történik a két településen.

Nyilvántartásunk alapján Litéren 472 eb, adata került rögzítésre, míg Királyszentistvánon 95 eb szerepel a nyilvántartásban. 

Az állategészségügyi igazgatáson belül a hivatal feladata még az eb-rendészeti teendők koordinálása, az eb-oltás megszervezésében való közreműködés.  

Továbbra is gondot okoz a kóbor, gazdátlan ebek befogása, elhelyezése. A két önkormányzat a kóbor ebek befogását eseti megbízással biztosítja. Problémát okoz azonban, hogy amíg a gyepmester a bejelentést követően megérkezik, az ebet már nem találja a bejelentés helyszínén. 
Ilyen esetekben a kutyát a kiérkezésig zárt helyen kellene tartani, ahonnan elszállítható az állatmenhelyre. Sem személy nincs erre a feladatra, aki a kutyát a gyepmester kiérkezéséig befogná, sem pedig a befogott eb tartására szolgáló zárt hely nem áll rendelkezésre a településeken. 

A bejelentkezett méhészek száma Litéren 3 fő, Királyszentistvánon 2 fő.  

A növényvédelemről szóló 2000. évi XXXV. tv. alapján, a tavalyi évben Litéren felhívtuk a lakosság figyelmét a parlagfű elleni védekezésre. Ennek ellenére, sajnálatos módon 2015. évben 21 alkalommal történt írásos, több alkalommal pedig szóbeli bejelentés a gyommentesítési munkálatok elvégzésére.

Eljárás megindítására nem került sor, a Hivatal felszólítására a tulajdonosok ingatlanukat rendbe tették. 

Változott a falugazda személye, Léber Dávid minden héten, kedden 11.00 órától 13.00 óráig nyújt segítséget Litéren, a hozzá fordulók számára.
Haszonbérleti szerződés kifüggesztés a tavalyi évben Litéren 12 alkalommal, Királyszentistvánon föld adás-vételi kifüggesztés 3 alkalommal történt.
Egyéb hirdetményi úton való közlemények kifüggesztésére Litérén 52 alkalommal, Királyszentistvánon 11 alkalommal került sor (ingatlan árverés, végrehajtási ügyek, ismeretlen lakcím miatti megkeresés, bírósági ügyek, stb.).

Kommunális igazgatás
A vízgazdálkodásról szóló 1995. évi LVII. törvény nagymértékben megváltoztatta a települési folyékony hulladékokról szóló szabályozást, ezért a törvényi változások miatt vált szükségessé a nem közművel összegyűjtött háztartási szennyvíz begyűjtésére vonatkozó helyi közszolgáltatásról szóló rendeletek újra megalkotása. Az ehhez kapcsolódó közszolgáltatási szerződést a tavalyi évben módosítani kellett.  

A települési szilárd hulladék vonatkozásában Litér Község Önkormányzata közszolgáltatója továbbra is a Depónia Kft, mely ellátja a településen a vegyes hulladékok, valamint az elkülönítetten gyűjtött hulladékok begyűjtését, szállítását és kezelését illetve ellátja a számlázási és ügyfélszolgálati feladatokat. Királyszentistván közszolgáltatója a Balatonalmádi Kommunális és Szolgáltató Nonprofit Kft.
Környezet és természetvédelemmel kapcsolatos szakhatósági eljárások

A településekhez kapcsolódó ipari és bányaterületeken működő vállalkozások tevékenységével kapcsolatos szakhatósági állásfoglalások, kifüggesztési eljárások, melyek a vállalkozások további működéséhez szükségesek.
Polgárvédelem, honvédelmi igazgatás

A Polgárvédelemről szóló 1996. évi XXXVII. tv. alapján, Litéren 2015. évben megalakításra került az Önkéntes Települési Polgári Védelmi Szervezet 6 fővel, Királyszentistvánon 6 fővel.
Célellenőrzés
2015. évben a Veszprém Megyei Kormányhivatal célellenőrzést tartott a Litéri Közös Önkormányzati Hivatalban. Az ellenőrzés kiterjedt az adóigazgatási eljárásra, a népesség-nyilvántartásra, az anyakönyvi eljárások jogszerűségére, a birtokvédelmi eljárásokra, a kereskedelmi igazgatásra, a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló törvény (a továbbiakban: Ket.) végrehajtására, az ügyiratkezelésre, és az adatok védelméről, a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló jogszabályok végrehajtásának ellenőrzésére.

A vizsgálat megállapítása szerint a kereskedelmi igazgatás és az adóigazgatási ügyekben az eljárás teljes mértékben nem a jogszabályi előírások szerint történt, ezért javaslatot tett a nyilvántartás pontosítására, valamint az adó határozatok indoklási részében felhívta a figyelmet a hivatali nyelvezet használatára (pl. építmény adóval terhelem helyett építményadó fizetési kötelezettséget állapítok meg). Az iratkezeléssel kapcsolatban megállapították, hogy „.. az adatoknak a kezelése, nyilvántartás, védelme, valamint a közérdekű adatok nyilvánossága informatika vonatkozásban – kisebb súlyú, pótolandó hiányosságoktól eltekintve – megfelel a hatályos jogszabályokban és belső szabályzatokban, utasításokban foglaltaknak.” A 2015. évben a feltárt hiányosságok javításra kerültek.
A vizsgálat megállapította továbbá, hogy a Hivatal a Ket. eljárási szabályait és az egyes ügyekre vonatkozó anyagi jogszabályokat általában megtartotta. 

A vizsgálat jónak tartotta az anyakönyvi ügyek tekintetében folytatott eljárást.

Az ellenőrzés az ügyintézési határidő vonatkozásában határidő-túllépést nem állapított meg.
Pénzügyi és gazdálkodási feladatok

A Litéri Közös Önkormányzati Hivatal Pénzügyi csoportja, 5 fő munkavállalóval működik. 

A 2014. évi számviteli változások következtében, új főkönyvi integrált rendszer került bevezetésre, ezáltal a korábbi évekhez képest jelentősen (2-3-szorosára) növekedett az adminisztrációs teher. 

Az új számviteli jogszabályoknak megfelelő első éves zárást 2015. évben végeztük el, mely rendkívül sok munkaidőn kívüli munkavégzést és kitartást kívánt a dolgozóktól. Az integrált rendszer gyakorlott kezelése már jól működött, mikor a főkönyvi könyvelésben dolgozó kolléga felmondta a közszolgálati jogviszonyát, és a Csivitelő Óvoda és Bölcsödében létesített új munkaviszonyt. Sajnos az Önkormányzati szférából nem sikerült új munkavállalót találni, a civil szférából alkalmazott munkavállalók számára pedig nagy megterhelést jelentett az államháztartási számvitelnek az elsajátítása. Ez abból is látszik, hogy a civil szférából felvett kolléga már a próbaidő alatt beadta a felmondását, így új kollégát kellett keresnünk. Az átmeneti időszakban a munkákat csak belső helyettesítéssel tudtuk naprakészen teljesíteni, mely komoly nehézségeket okozott. Mindeközben az adó ügyekkel foglalkozó kolléga is más munkahelyet talált, ezért ezen a területen is új (civil szférából érkező) kolléga került alkalmazásra, akinek a betanítása szintén plusz terhet jelentett a régi kollégák számára.

A főkönyvi struktúra megismerése és elsajátítása folyamatos feladatot, továbbképzést igényel. Az analitikus nyilvántartásoknak nagyobb szerepe van az új számviteli rendszerben, így azok kezelése is többletfeladatot jelent. 

A Pénzügyi Csoport a fenti nehézségek ellenére minden kötelező, havi, negyedéves és egyéb adatszolgáltatás kötelező határidejét tartani tudta.

A pénzügyi csoport az alábbi szervezetek könyvelését és pénzügyeit kezelte 2015. évben:

· Litér Község Önkormányzata,
· Királyszentistván Község Önkormányzata,
· Litéri Közös Önkormányzati Hivatal,

· Csivitelő Óvoda és Bölcsőde,
· Litéri Óvodai Nevelés és Bölcsődei Ellátás Társulása,
· Kelet-Balatoni Térség Önkormányzati Társulása.
A könyvelési és pénzügyi feladatokon túl a Közös Önkormányzati Hivatal munkatársai készítették el fenti szervezetek költségvetését, költségvetés módosítását, zárszámadását, a törvény által előírt formákban (rendelet, határozat).

A tárgyévben a bejövő számlák száma 2.523 db volt, és 144.736 db főkönyvi könyvelési tétel került rögzítésre a 6 szervezetben összesen. Plusz feladatként jelent meg 2015. évben, hogy havi pénzforgalmi jelentést kell összeállítani, és benyújtani a Magyar Államkincstár felé.
Az önkormányzatok által ellátandó feladatok pénzügyi fedezetének biztosításához az állami pénzeszközök lehívásához az EBR42 programban kell feltölteni a feladatfinanszírozásokhoz kapcsolódó adatokat.
Az analitikus nyilvántartások során az alábbi feladatok kerültek ellátásra:

A beruházások, felújítások nyilvántartása, az ingatlanok kataszteri nyilvántartása, értékcsökkenésének elszámolása folyamatos adatszolgáltatás.

Kisértékű tárgyi eszközök, készletek nyilvántartása, értékcsökkenés elszámolása, selejtezéssel, leltározással kapcsolatos feladatok. (A pályázatok növekedésével jelentősen nőtt a nyilvántartásokból, analitikákból teljesítendő adatszolgáltatás, egyre nagyobb mennyiségű műszaki dokumentációt kell megismerni a szükséges adatok kinyeréséhez.)

A statisztika adatszolgáltatások köre is egyre bővül, az adatok gyakran összevetésre kerülnek a beszámoló adataival, illetve támogatások alapjául szolgálnak .

A rendszeres szociális támogatások utalásából, visszaigényléséből már csak elenyésző rész maradt feladatul, viszont a közfoglalkoztatás bérköltségeinek, közvetlen költségeinek elszámolásával kapcsolatos feladatok jelentősen megnövekedtek.

A közüzemekkel ( E.on Főgáz, Bakonykarszt)  történő ügyintézések száma is jelentősen megnövekedett, a folytonos változások nagymértékben nehezítik az ügyintézések menetét.

A viziközművek tekintetében a törvényi előírások olyan feladat elé állítják az önkormányzatokat, amelyeknek csak a szolgáltatóval történő folyamatos telefonos és 
e-mail-es konzultációk segítségével tudunk megfelelni. (Vagyonértékelés, Gördülő Fejlesztési Tervek, egyéb rendszeres adatszolgáltatások)

A pénztárak vezetése egyrészt ugyan könnyebb az EcoSTAT program igénybevételével, viszont, - mivel szervesen kapcsolódik a könyvelő programhoz -  sokkal több adatrögzitési feladatot, nagyobb precizitást kíván. A számlázási feladatok is jelentős mértékben megnövekedtek.

A vagyonbiztosítással kapcsolatos teendők szintén jelentősen növekedtek, ami egyrészt a nagymértékű vagyongyarapodásnak, másrészt a sorozatos káreseményeknek tudható be.
Litér község gépjármű állományával kapcsolatos üzemanyag-nyilvántartások vezetése, melynek során minden hónapban a menetlevelek és az üzemanyag számlák alapján kimutatások készülnek.
A temető-nyilvántartás vezetése Litéren, melynek első fázisa az adatok összegyűjtése volt, majd a már meglevő adatok alapján elektronikus adatnyilvántartás készült, mely folyamatosan aktualizálva van. A feltöltést megelőzően a sírok beazonosítását megkönnyítendő fényképek készültek, melyek szintén feltöltésre kerültek az adatbázisba.
Adóigazgatás
Az adóügyi ügyintéző feladata: Litér és Királyszentistván község közigazgatási területén a helyi adók: 

· építményadó

· helyi iparűzési adó

· gépjárműadó

· talajterhelési díj

· késedelmi pótlék

· és az adók módjára behajtandó köztartozások (közigazgatási bírság, gyermektartásdíj) kivetésével és behajtásával kapcsolatos feladatok ellátása.

Az ellátott főbb feladatok:

· A hatáskörbe tartozó ügyekkel kapcsolatos megkeresések teljesítése, adat és információ szolgáltatás, adóigazolások kiállítása.
· Adóbevallások átvétele, felülvizsgálata, ellenőrzése, adók kivetése, értesítők kiküldése, változásbejelentések feldolgozása.
· Gépjárműadóban történő havi változások feldolgozása a Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatala által történő adatszolgáltatások alapján.
· A befizetések elmaradása esetén fizetési felszólítások kiküldése, behajtási cselekmények elindítása (OEP adatkérések munkabérletiltáshoz).
· A befizetések pénzforgalmának könyvelése az Önkadó és az Ecostat programban, valamint zárási feladatok elvégzése. 
· Különféle jelentési kötelezettségek teljesítése.
· Önkadó Dos alapú program internetalapú áttéréséhez szükséges adattisztítások elvégzése: adóazonosító számok bekérése, hiányzó adatok feltöltése, hibák feltárása és javítása.
Gépjárműadó év eleji nyitóállomány felülvizsgálata, beazonosítása után a havi változásokat online adatszolgáltatás alapján kerülnek feldolgozásra. Gépjárműadó-változás ügyében 152 ügyirat (Okmányiroda adatszolgáltatása alapján) került feldolgozásra. A gépjárműadó megosztása a tárgyhót követő hónap 10. napjáig történik. 

2015. évben 273 db iparűzési adó bevallás került feldolgozásra, illetve 37 adózó kapott felszólítást az elmúlt évek adóbevallásának pótlására. 
Építményadó tárgyában változás-bejelentés kapcsán 3 adózónál kellett módosítani, 1 új adózó bejelentkezési kötelezettségének tett eleget, 2 adózónál megszűnt a kötelezettség.

Az egyéb bevételek csoportjába tartoznak az adók módjára behajtandó közigazgatási és egyéb bírságok. Ezeknek az összegeknek a behajtása nagyon sok ügyintézéssel jár, és kevés esetben eredményes. A behajtott összeg túlnyomó része munkabér letiltásból ered, jelenleg is több letiltás van folyamatban. 

Késedelmi pótlék kerül felszámításra, a határidőre meg nem fizetett adótartozás után. Az idei évben több adózó esetében végrehajtást kezdeményeztünk, mely a késedelmi pótlék megfizetését is érintette. 

Talajterhelési díj kivetési száma egyre csökken, mivel a lakosság többsége mára már a csatornára való rákötést megoldotta, így elmondható, hogy 2016-ban mindkét településen csak 1-1 adózónál kell a kivetést előírni. Elmaradt befizetésekkel kapcsolatosan kezdeményeztük a részletekben történő tartozás rendezését.

2015. évben a hátralékosok felé 315 db fizetési felszólítás kiküldésére került sor. Év során 10 esetben munkabér letiltást megindítására került sor. Részletfizetési kérelemmel 4 adózó élt, így hátralékuk részletekben történő befizetéssel megtörtént.

Kissé elavult Önkadó program fejlesztése miatt többlet adminisztrációs feladatot kell végezni. Az adattisztítás során fellelt hibákat, hiányosságokat folyamatosan el kell végezni. Munkafolyamatok elvégzése utáni adatszolgáltatási kötelezettség megküldésre kerül a Magyar Államkincstár e-adat rendszerén keresztül.

Beruházások koordinálása
Litér község több nagy volumenű beruházást valósított meg 2015. évben pályázati forrásból. A pályázatok előkészítését, lebonyolítását és pénzügyi elszámolását, valamint a monitoring feladatokat a Közös Hivatal végzi. 
Bízom benne, hogy beszámolómmal sikerült átfogó képet adni a Litéri Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselői által végzett munkáról.

Litér, 2015. május 20.
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   jegyző

Pályázatok, beruházások lebonyolítása, koordinálása, elszámolása

A 2015. évben Litéren a következő főbb beruházások, fejlesztések valósultak meg, illetve kerültek átadásra:
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[image: image6.emf]Az Önkormányzat az 1826/2014. (XII.23.) Kormányhatározat alapján 82 000 000 Ft összegű, egyszeri jellegű, vissza nem térítendő támogatásban részesült Litér község feladatainak támogatása tárgyában. A támogatásból a fogorvosi rendelő épület felújítása, a művelődési ház fűtéskorszerűsítése és nyílászárócseréje, a temetőben vizesblokk kialakítása és a kerítés felújítása, új bölcsőde épület tervezése,  a falugondnoki munkálatokhoz kistraktor beszerzése valamint a Dózsa György utca rekonstrukciója (járda és buszváró felújítása, zöldfelület kialakítás, útaszfaltozás) valósult meg.. A közbiztonság növelését szolgáló fejlesztés keretében 8 darab térfigyelő kamera került kiépítésre a településen a bűncselekmények elkövetésének megelőzése és az elkövetett bűncselekmények felderítésének elősegítése érdekében. Az elmúlt évek óta fokozódó problémát jelentő csapadékvíz-elvezetés kerülhetett fejlesztésre a „Falusias központi lakóövezet csapadékvíz-elvezetésének fejlesztése Litéren” című támogatott pályázat keretében, amely elsődlegesen a Dózsa György, Patak, Fűzfa utcákat érintette, a csapadékvíz szabályozott elvezetésével a 72. számú főút mellett a Bendola-patakba. A vidéki gazdaság és a lakosság számára nyújtott alapszolgáltatások fejlesztése keretében egy darab 9 személyes Opel Vivaro típusú mikrobusz került beszerzésre. A térségek közötti együttműködés kapcsán, a Litéri Általános Iskoláért Alapítvánnyal együttműködésben az önkormányzati tulajdonú 417-418 hrsz-ú üresen álló ingatlanokon egy 24 x 12 méteres, sportburkolattal rendelkező, labda-fogó hálóval körbevett több-funkciós sportpálya került kialakításra, a szurkolók, pihenni vágyók kényelmét szolgáló parkbútorok elhelyezésével, növénytelepítéssel, fogadótér kialakításával. A sportpálya építésén túl sportnap, egészséges életmód kampány és szabadidős program is megvalósult. Litér Község Önkormányzata Balatonfűzfő Város- és Szentkirályszabadja Község Önkormányzatával együttműködésben kerékpáros turisztikai fejlesztést valósított meg mindösszesen közel 14 km hosszúságú kerékpárút kialakításával és további kerékpáros attrakciókkal, szolgáltatásokkal kiegészítve. A megújuló energia alapú környezetbarát energia-termelés elterjesztése és ezáltal a széndioxid-kibocsátás csökkentése érdekében közvetlen villamos energiát termelő napelemes rendszerek kerültek kiépítésre Litér négy közintézményénél. 
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