Szabélyzat a Beszerzések Lebonyolitisival Kapcsolatos Eljirisrendrdl

1

. i
= 3 :!i\ kY =
- : r Loy
-} N -
—
x i
ta CO N

LITER KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
EIJARASRENDROL
SZOLO SZABALYZATA

Hataly: 2016. okt6ber 1. napjatél , g

m
R e et d

Litér

A}

« %

T




Szabdlyzat a Beszerzések Lebonyolitisival Kapcsolatos Eljardstendrdl

Litér Kozség Onkorményzata Képvisels-testillete (tovabbialkban: Onkorminyzat) a kézpénzek *
ésszertt felhasznildsa 4tldthatésaginak és ellendrizhetdségének, valamint a verseny tisztasdganak

biztosftisa érdekében az llamhéztartisrél 52616 térvény végrehajtisirdl sz6l6 368/2011 (XI1.31.)

Kotm, rendelet 13. §. (2) bekezdés b) pontja alapjin a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos

eljirastendtd] az alibbi Szabalyzatot alkotja (a tovibbiakban: Szabalyzat):

I.
Altalanos rendelkezések

1. Szabilyzat célja

A Szabilyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvény altal megallapitott kozbeszerzési
értékhatirokat el nem ér8, tovabbi a kézbeszerzési eljarisi kivételek al4 tartozd felhalmozasi céld
4rubeszerzések, épitési berubazdsok és szolgiltatisok igénybevétele esetén meghatirozza azokat
az eljirsi szabdlyokat, melyeket az Onkormanyzatnak éves koltségvetése terhére megvaldsitott
beszerzések lefolytatdsa soran alkalmaznia kell.

T Fo I A SO . . —— . ey

2. Alapelvek, Osszeférhetetlenség
2.1 Alapelvek:

2.1.1 A beszerzési eljardsban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd koteles biztosftani a verseny
tisztasagat, atlathatdsagat, nyilvanossagat.

2.1.2 Az Onkorményzatnak, mint Ajinlatkérdnek az eselyegyexﬂoseget és egyenlo banasmodot
kell biztositania az eljirasban résztvevs Ajanlattevdk szimara.

2.1.3 Az Onkormianyzat,. mint. Ajinlatkérd beszerzési eljirisban a johiszemfség és a tisztesség
kévetelményeinek megfelelGen kételes eljdrni. A joggal vald visszaélés tilos.

214 Az Onkormanyzatnak, mint Ajinlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és
felel8s gazdilkodis elvét szem elStt tartva kell eljarnia.

2.2 Osszeférhetetlenség .

221 Qsszeférhetetlen és nem vehet tészt az eljitis el6készitésében és lefolytatisiban az
Onkorminyzat, mint Ajinlatkér nevében olyan személy vagy szetvezet, amely funkcidinak
pirtatlan és tirgyilagos gyakorldsira barmely okbdl, fgy killéndsen gazdasigi vagy mis érdek vagy
az eljirdsban részt vevd gazdasagi szereplovel fennilld mas kozos érdek miatt nem képes.

222  Osszeférhetetlen és nem vehet 1észt az eljdrdsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezdként, alvallalkozdként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként
a) az ajinlatkérd altal az eljirissal vagy annak elSkészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetS tisztségviselSjét vagy feliigyelobizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
. 2 ba)-bb) pont szetint személy kbzbs haztartisban él6 hozzatartozojit az ajanlatkérd az
eljérissal vagy annak elSkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kézremiikddése az
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eljdrdsban a verseny tisztasiginak sérelmét eredményezheti.

2.2.3 Az Onkorményzat, mint Ajinlatkérs kételes felhivni az eljiris elSkészitésébe bevont
személy vagy szetvezet figyelmét arra, ha a 2.2.2 pont alapjin - killondsen az ltala megszerzett
tdbblet-informacidkra tekintettel - a beszerzési eljardsban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

224 A 221 és a 2.2.2 pontban OsszeférhetetlenségrSl az eljirisban résztvevdknek frdshan az 1.
mellékletben foglalt nyilatkozat aliirisival kell nyilatkozniuk.

3. A Szabalyzat hatilya

3.1 E Szabilyzat személyi hatilya az Onkomminyzat beszerzési eljirisaiban résztvevdkre
(képviselS-testiileti tagok, bizottsagi tagok) az eljird Litéri Koz6s Onkorményzatai Hivatal (a
tovibbizkban: Hivatal) koztisztviselSite, egyéb munkavillaléira, valamint az eljirdsok
bonyolitisira felkért mds személyekre, kiilss szakértdkre terjed ki, akiket az C')nkotmﬁnyzat, mint
Ajinlatkéré beszerzési eljirisaiba bevon, ideértve az eljarasok tervezését, elSkészitését,
lefolytatisit, dokumentalasit, ellendrzését, a dontések eldkészitését és a dontések meghozatalit is.

3.2 E. Szabélyzat tatgyi hatélya kitetjed az Onkormanyzat:

a) drubeszetzéseire,

b)'<épitési beruhdzsaira,

c) szolgiltatisok megrendelésére. .

3.3. E szabalyzat hatilya nem tetjed ki azon beszerzésekre, amelyek sorin a kézbeszerzésekrdl

52616 2015. évi CXLIIL torvény (tovibbiakban Kbt.) rendelkezéseit kell alkalmazni, illetve amely

beszerzéseknél valamely jogszabaly eltérd rendelkezéseket allapit meg.
. Sa w

3.4. E szabilyzat tendelkezéseinek alkalmazasa alél - maximum nettd 500.000,- forint becsiilt

értékhatirig, az elStetjesztett szakmai és egyéb beszerzésre jellemzd specidlis indokok figyelembe

vételével — Litér Kozség Polgitmestete (a tovibbiakban: Polgirmester) adhat irisban felmentést.

4. A Beszerzési eljiris fajtai
4,1 A beszerzési eljaris lehet:

a) egyszerii;
b) meghivisos.

4.2 Egyszerii beszerzési eljirds olyan netté 1.000.000 Et becsiilt értéket el nem érd beszerzési
eljiris, amelyben kevesebb, mint hirom felkért ajinlattev tesz ajanlatot a kivetkezék szetint: a
netté 500.000 Ft becsiilt értéket elérd, de a netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem érd
beszerzések esetében, legalibb egy felkért ajdnlattevs tesz ajanlatot. A netté 500.000 Ft becsiilt
értéket el nem ér6 beszerzések esetében megrendelét, illetve feljegyzést kell késziteni, melyben fel
kell tintetni, hogy a beszerzésre milyen okbél/kinek az igénylése vagy utasitisa alapjin keriilt sor,
tovabba nyilatkozni kell arrdl, hogy a termék/szolgaltatas beszerzése az altalinosan elvithat
kovetelményeknek megfelelSen valamint a lehetd leggazdasigosabb médon tértént és a beszerzés
az egybeszimitds alapjin nem esik beszerzési ktelezettség ald.

4.3 A meghivisos beszerzési eljirds olyan netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket elér3, vagy azt

4
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meghaladé beszerzési eljiris, amelyben legalibb kettd felkért ajanlattevd tesz ajinlatot a
kovetkez8k szerint: a nettd 1 millié Ft becsiilt értéket elérd, de a nettd 3, millié Ft becsiilt értéket
el nem ér6 beszerzések esetén, legalibb kettd felkért ajinlattevs tesz ajanlatot. A netté 3 millio Ft
becsiilt értéket elérS vagy azt meghaladé beszerzés esetén, legalidbb hirom felkért ajinlattevd tesz
ajanlatot. B

5. Becsiilt érték meghatarozisa

5.1 A beszerzések becsiilt értékének megallapitasanal, az Ajanlatkérdi jogkor gyakorlasanil
az Onkorminyzat vonatkoz6 kételezettségvillaldsi, ellenjegyzési, teljesitési, utalvanyozisi és
érvényesitési rendjér6l szolo szabilyozds, a beszerzési terv, a hatilyos tirgyévi koltsépvetési
rendelet, valamint e szabilyzat 5.2-5.6 pontjaban foglaltak alapjan kell eljarni.

5.2 A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kindlt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 5.3 — 5.6 pontban foglaltakra
tekintettel megillapitott - teljes ellenszolgéltatdst kell érteni. Opcionilis részt tartalmazo
ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgiltatisha az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

5.2.1 A beszerzés becsiilt értékébe be kell szamftani az ajanlatkérd dltal a részvételre jelentkezGk
vagy az ajénlattev8k részére fizetendd dfjat vagy egyéb klﬁzetest (jutalékot) is, ha az ajanlatkérs
teljesit ilyen jellegt fizetést.

5.2.2 Ha az ajanlatkérs lehetGvé teszi a részekre t6rténd ajanlattételt, a beszerzés becsiilt értékébe
minden tész értékét be kell szimitani.

5.3 Az drubeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog hasznilatira
vagy hasznositisara vonatkoz6 jog megszerzése:

a) egy évre vaéy ann3l 16videbb hatirozott idére kotott szerzGdés esetén a szerzGdés
idStartama alatt ellenszolgiltatis; a2z egy évnél hosszabb hatirozott idére kotott
szerzOdés esetén a szerzodés idStartama alatt ellenszolgiltatds, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket is;

b) hatirozatlan idére kotott szerzGdés esetén vagy ha a szerzGdés megszunesenek
idépontja az eljiris meginditisakor pontosan nem hatirozhaté meg, a havi
ellenszolgiltatas negyvennyolcszorosa.

5.3.1 Az arubeszerzés vagy a szolgiltatas becsiilt értéke a rendszeresen vagy az idészakonként
visszatérden kotott szerzddés esetében:

2) az eld6z6 naptad év soran koétdtt azonos targyu szerzOdés vagy szerzGdések szerinti
tényleges ellenszolgaltatas, modositva a kovetkezd naptari év alatt varhaté mennyiségi
és értékbeli valtozissal, vagy

b) az elsS teljesitést kovets, a kbvetkezd tizenkét hénap alatt vagy a tizenkét hénapnil
hosszabb idére kotott szerzdodés vagy szerzGdések idGtartama alatti  becsiilt
ellenszolgaltatas.

532 A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:
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a) hatirozott iddre, négy évre vagy anndl rovidebb idére kitendd szerzédés esetén 2
szerz6dés idGtartama alatti ellénszolgaltatis;

b) hatérozatlan idSre kotdtt szerz6dés vagy négy évnél hosszabb id6re kitendd szerzédés
esetén 4 havi ellenszolgaltatds negyvennyolcszorosa.

53.3 A szolgiltatds becsiilt értékének megillapitisakor az alibbi szolgiltatisok esetében a
kovetkezGket kell figyelembe venni:

a) biztositisi szerz6dés esetében a fizetend§ biztositdsi dijat és egyéb ellenszolgiltatisokat;

b) banki és egyéb pénziigyi szolgiltatis esetében 2 dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgiltatdsokat;

©) a tervezést is magiban foglalé szolgiltatis esetében a fizetends dijat vagy jutalékot és egyéb
ellenszolgiltatisokat,

534 Az épitési beruhazas becsiilt értékének megillapitisakor a teljes - miiszaki és gazdasigi
szempontbél funkcionilis egységet képez - épitési berahazasért jatré ellenértéket kell figyelembe
venni. Az épitési beruhdzis becsiilt értékébe be kell szimitani a megvaldsitisihoz sziikséges, az
ajanlatkérd dltal rendelkezésre bocsitott druk és szolgaltatasok becsiilt értékét is.

54 A keretmegillapodis becsiilt értéke a keretmegillapodis alapjin annak idStartama alatt
kotendG szerzSdések becsiilt legmagasabb Ssszértéke.

5.5 Tilos a becsilt érték meghatirozdsinak moédszerét e Szabélyzat megkeriilése céljival
megvalasztani.

5.5.1 Tilos a beszerzést oly médon részekre bontani, amely e Szabélyzat vonatkozd szabilyai
alkalmazasinak megkeriilésére vezet. 3
5.6 Ha egy épitési beruhdzis vagy ugyanazon kézvetlen cél megvalbsitisara irdnyuld szolpiltatis
megtendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznilisra szint druk beszerzése részekre bontva,
t6bb szerz6dés 1itjin valdsul meg, a beszerzés Becsiilt értékének meghatirozisihoz az Bsszes rész
értékét figyelembe kell venni. Szolgiltatis megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra
irdnyultsg vizsgilatakor az egyes szolgiltatisok miszaki és gazdasigi funkcionalis egysegét kell
alapul venni. '

IL.
Ajanlatkéré nevében eljar6 személyek
1. Az Onkorményzat beszerzései vonatkozdsiban, mint az Ajinlatkéréi jogktr gyakorléja - eltérd
rendelkezések hidnyiban netté 3.000.000.- Ft-ig becsiilt értékig - a Polgatmester, egyéb
esetben a Litér Kozség Onkorményzat KépviselG-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel5-testiilet).

2. Az ajanlatkérés elGlkészitése, valamint végrehajtisa és ellenrzése sordn a Hivatal — indokolt
esetben kiils6 tandcsadd igénybevételével ~ 6nlléan jar el.

3. Az sjinlattételi felhivis elSkészitése soran a pénzitgyi cllenjegyzést gyakorld személlyel kitlon is
egyeztetni kell, és ezt irdsban rogziteni kell.
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III.
A beszerzések lebonyolitisanak eljardsi szabdlyai
1. Egyszer( beszerzési eljiras

7’

1.1 A beszerzés netté 1.000.000 Ft becsiilt érték alatt egyszeri eljirds keretében torténik.

Fel

1.2 A netté 1.000.000 Ft-ot becsiilt értéket elérs, vagy azt meghaladé értékll beszerzés egyszerl
eljirassal torténd lefolytatisit szakmailag irdsban indokolni kell (pl: a rendelkezésre 4ll6 idS
hidnya, a beszerzés tirgyanak specidlis jellege, stb.).

1.3 Az 1.2 pontban meghatitozott egyszerdi eljirss lefolytatdsit az Onkorményzat beszerzése
esetén a Polgirmester, frasban engedélyezi.

2. Meghivisos beszerzési eljaris
2.1 A beszerzés meghivisos eljirds esetén ajanlattételi felhivis alapjan torténik,
2.2 Az Ajinlattételi felhivisnak — Ajinlattételi felbivds mintit e Szabilyzat 1. fiiggeléke, az

Ajanlattételi nyilatkozat mintdt e Szabdlyzat 2. fiiggeléke, a Referencidkrol sz616 nyilatkozat
mintit e Szabdlyzat 3. filggeléke tartalmaz, hasznilatuk nem kételezo — tartalmaznia kell:

a) ajanlatkérd megjelolését;

b} a beszerzés targyinak megnevezését és pontos leirisat;

c) a beszerzés mennyiségét;

d) annak meghatirozasat, hogy az eljaris targyalisos vagy targyalis nélkiili;

¢) illetve amennyiben targyalasos, a tirgyalis{ok) szabalyait és menetét;

f) az ajinlattevd Altal az ajanlatiban megadni kételezé adatokat, illetve az ajanlat kotelezo
elemeként elGirni kivant nyilatkozatokat és egyéb dokumentumolat;

g) az ajanlat benydjtisinak formai és tartalmi feltételeit;

b} az ajanlat benyGjtisinak modjat, hatiridejét;

) a hidnypétlisra vonatkozd tijékoztatist;

j) meghivisos eljiras esetén a birdlati szemponto(ka)t;

k) az ajanlattevOk dontéstSl vald értesitésének modjat és hataridejét;

) aszerzddéskotés tervezett idopontjat;

m) az eljaras eredményeképpen kotendd szerz6dés £6bb elemeit, azaz a teljesités
helyét és hatiridejét, az ellenszolgiltatis teljesitésének feltételeit, a mellékkotelezettségek
meghatirozdsat (pl. jotallds, kotbér), és minden olyan lényeges feltétel megjelSlését, melyet
a beszerzés tirgya szakmailag megkivin, kivéve ha szerzGdés-tervezet a felhivishoz
csatolva lett;

n) azon eseteket, amikor az ajinlatkérS a beszerzési eljirist érvénytelennek, illetve

eredménytelennek tekint;
o) ajanlatkérd a birdlati szempontok alapjan legkedvezSbb ajanlatot benygjtoval a szerz5dés
megkétését megtagadhatja.

2.3 Az Ajaniattételi felhivas tartalmaért az Ajanlatkérdi jogkdr gyakorldja felelds.

2.4 Amennyiben az Ajinlattételi felhivds részeként, vagy legkésGbb a szerzidéskotést megel5z6
munkanapon a szerzOdés-tervezet kikiildésre kerill; azt 2 kikiildést megel6z6en — minden oldalon
— jegyzoi szignoval kell ellatni,
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2.5 Az Ajanlattételi felbivist meghivisos vagy egyszerli eljards esetén az ajinlattevd/knek
legkésSbb a benytdjtasi hatiridSt megel6zé 24 Srén beliil kell frisos formaban eljuttatni.

2.6 Amennyiben a mir kikiildstt Ajinlattételi felhivds moédositisa vagy visszavonisa vilik
sziikségessé, annak titgyiban az ajanlatkérsi jogkdr gyakorldja dont. A felhivis az
eredményhirdetést kévetSen nem modosithatd, illetve nem vonhatd vissza.

2.7 Az Onkorményzat, mint AjinlatkérS a bicdlati szempontok alapjén legkedvezébb ajinlatot
benyijtéval a szerz6dés megkotését megtagadhatja, annak okit nem kételes indokolni.

2.8 Az ajanlati kotdtiségre — eltérd rendelkezésel hidnyiban — a Ptk. rendelkezései az irinyadéak.

3. Birdl6bizottsig
t
3.1 Meghivisos eljirds esetén Biralobizottsig létrehozdsa netté 7.500.000.- Ft becsiilt értéket
elérd vagy azt meghalad6 értékili beszerzés esetén kételez6, ebben az esetben az Onkormanyzat,
mint, Ajinlatkérs, megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyekbdl 4ll6, legalsbb hiromtagh
Biralébizottsigot hoz létre, Ggy hogy a Birilobizottsig minden esetben paratlan szimd tagbél kell,
hogy alljon.

3.2 A Birdlébizottsig tagjait, elndkét az Ajanlatkérsi jogkdr gyakorlSja irisban jeldli ki beszerzési
eljirisonként, gy hogy tagjait a Hivatal, a beszerzéssel érintett Onkorményzati kéltségvetési
szerv dlkalmazottai, illetve amennyiben a beszerzés tirgya megkivanja, killsé szakért(k) kézil kell
kivilasztani. A kivilasztott személyeknek. és szervezeteknek egytttesen kell rendelkezniiik a
beszerzés tirgya szerinti szakmai, beszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. Nem lehet a
Birdlobizottsag tagja, aki a Képvisel6-testiiletének tagja.

3.3 A Birilébizottsig elndke:
a) Osszehivja a Birdlobizottsag iilését;
b) vezeti a Birilébizottsag munkdjit;
c) képviseli a Birdldbizottsagot;
d) ellendrzi 2z eljirisi hatdridSk megtartisit;
€) itisban kijeloli tivolléte esetén az 6t helyettesitst a tagok koziil;
f) eleget tesz a kozzétételi, tjékoztatisi kotelezettségnek minden olyan esetben, amikor ezt
jogszabaly irja eld;

e

{fi‘; Al

3.4 Amennyiben az elndk a helyettesitése irdnti intézkedésben akadilyoztatva van, a bizottsig
tagjai kdziil a korelnck jogosult &sszehivni és/vagy levezetni a Biralobizottsag iilését.

3.5 A Birilébizottsigi feladatra 3.2 pontban megjeldlt kilsds szakértdvel a vonatkozd
tendelkezések (adott koltségvetési évre vonatkozd kéltségvetési rendelet, beszerzési szabalyzat,
stb.) alapjin a Polgirmester kit szerz8dést.

3.6 A Birilébizottsig tagjai kotelesck Ssszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni, e szabélyzat 1.
mellékletében  szereplé nyilatkozat alifrisival. Ha az  eljirds sorén meril fel az
Osszeférhetetlenség, errél a Polgarmestert irisban haladéktalanul tajékoztatnia koteles, s ezzel:
egyidejiileg 2 megbizdst vissza kell adni, valamint k&teles a folyamatban levd eljirdsban
valorészvételét azonnal megsziintetni. _
Az Ssszeférhetetlenség miatt kiesd tag potlisirdl az Ajanlatkérsi jogkot gyakorl6ja haladéktalanul
gondoskodik. Az §j tag a megbizélevele elfogadasakor szintén osszeférhetetlenségi nyilatkozatot
tesz.

M’ I-I._
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Szabdlyzat a Beszerzések Lebonyolitisival Kapcsolatos Eljirasrendrsl

3.7 A Birdlébizottsig tagjai meghbizatisukat személyesen kotelesek ellitni.

3.8 A Biralobizottsag tiléseit szilkség szerint tattja. A Birdldbizottsag akkor hatdrozatképes, ha a
tagok 2/3- a - 5 tagh birdlébizottsdg esetén - legalibb hirom tag jelen van. A Birdlébizottsig
iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, mely minden esetben az adott dontést elSkészitd
elSterjesztés kotelezd mellékletét képezi. A jegyzOkonyv mintit e Szabalyzat 4. fiiggeleke
tartalmazza.

3.9 A Birilébizottsig dontéseit egyszerli sz6t8bbséggel, nyilt szavazéssal hozza. Minden tagot
egy szavazat illet meg. Amennyiben a Birilobizottsig valamely tagja a Birilobizottsig tobbségi
véleményével nem ért egyet, killénvéleményét az adott iilésen készitett jegyz6kdnyvben rogziteni
kell.

3.10 Az értékelés sorin mind a kozbensd, mind pedig az eljarast lezaré dontés esetében a
javaslattétel a Birilobizottsig nevében keriil elGterjesztésre a Birdlobizottsig elndke részérdl az
Ajanlatkérd jogkor gyakorldja elé. Birmely dontésre vonatkozd javaslathoz csatolni kell a
Birilébizottsdg 1ilésérdl felvett, az adott kérdésre vonatkozd frisbeli szakvéleményt és dontés
javaslatot egyarant tartalmazé jegyzokonyvet.

3.11 A Biralébizottsig tagjai dOntéshozataluk sorin fiiggetlenek, a jogszabilyok alapjan
meggy6zdésiknek megfelelSen dontenek, dontéseik meghozatalaval kapcsolatban nem
befolyasolhaték és.nem utasithatok.

3.12 A Birdlobizottsag tagjainak megbizatisa megszinik

a) a megbizatas idGtartamanak lejartaval;

b) visszahivassal;

¢) lemondassal;

d) a tisztségre:méltatlannd vagy tartosan alkalmatlanna valas esetében;
€) halilival;

f) az Osszeférhetetlenség mega]lap1tasaval

3.13 A Biralobizottsag feladata, a beérkezett ajanlatok elbiralasa, birilattal kapcsolatos
megallapitasok birilati jegyzOkonyvben tOrténd rogzitése. A birdlati jegyzOkonyv mintat e
Szabalyzat 4. fiiggeléke tartalmazza.

3.14 Biralobizottsag javaslatat figyelembe véve a déntést az Ajiniatkérdi jogkdr gyakorloja hozza
meg.

4. Bljarashoz kapcsol6dé egyéb dontések meghozatala, szerzGdéskotés

4.1 Amennyiben az elbirdlisra rendelkezésre 4ll6 idStartam meghosszabbitisa és/vagy az
eredmeényhirdetés elhalasztdsa vilik szitkségessé, e tirgyban az Ajanlatkérdi jogkor gyakorldja
dént.

4.2 A nyertes ajinlattevével a szerz&déskotés a vonatkozd kotelezettségvillalisi, ellenjegyzési,
teljesitési, utalvanyozasi és érvényesitési rendjérdl szol6 szabilyozas, 2 beszerzési terv valamint a
hatalyos targyévi koltségvetési rendelet szabilyail szerint tOrténik. A szerz8dés megkotésért az
AjanlatkérSi jogkor gyakorldja felel. -
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Szabalyzat a Beszerzésck Lebonyolitdsdval Kapcsolatos Eljardsrendrsl

4.3 Amennyiben meghivisos eljirds esetén a meghivottak sz4mitSl kevesebb ajanlat érkezik,
akkor az Ajdnlatkérdi jogkor gyakorléja — az ajanlati felhivas alapjan - dént el, hogy az ajanlati
felbivis visszavondsa mellett a beszerzési eljirdst megismétli vagy a beérkezett ajanlat(ok) alapjin
eredményt hirdet.

IV.

Z416 rendelkezések

1. E Szabilyzat, illetve az Ajénlattételi felhivis eltérd rendelkezése hidnyiban a Ptk. Hatodik
kényv XIV. fejezet rendelkezései az irinyaddak, '

2. E Szabilyzat 2016. oktéber 1. napjan 1ép hatilyba és ezzel egyidejllleg hatilyit veszt Litér
Koézség Onkorminyzatinak 2013. szeptember 20-in kiadott ,,Beszerzések lebonyolitisival

kapcsolatos eljirasrendrsl 52616 szabalyzat.

3. Litér Kozség Onkorminyzatanak Képvisel6-testiilete a 126/2016. (IX.21.) szém hatirozatéval
hagyta j6vi e Szabilyzatot.

4. E Szabdlyzatot a hatdlybalépés utin megkezdett beszerzési eljirdsokra kell allalmazni.

(
Lités, 2016, .....S0cbek  he NI

Liee . s onn
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Szabdlyzat a Beszetzések Lebonyol{tdsaval Kapcsolatos Eljardsrendrsl

1, melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
. NYILATKOZAT

AIIOM oo e név/
szervezet neve (lakcim/székhely:  .....coiiiiiiiii e an:
szig, SZAMA . evviiinenenarnrreeannanens személy/szervezet
képviselgje:....ouuuviiiniiiiiiniinnnnnnn, ;mint a Litér Kézség Onkormanyzata (8196 Litér,
Almos w. 37.}  altal indftott, o eeeeeenreeessenseoose s 7 (beszerzés tirgya)

targyd beszerzési eljarisba bevont személy/szervezet képviseldje kijelentem, hogy velem
szemben a jelen eljitisban Litér Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiletének
Beszerzések lebonyolitisival kapcsolatos eljarasrendrél sz6lo szabalyzat 22.1 és 222
pontban felsorolt dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Osszeférhetetlenségi okok:
Ajanlatkérd, illetve altala az cljiris elGkészitésébe, lefolytatisiba bevont személyek,
szervezetek részérdl: :

t,2.2.1 Osszeféthetetlen és nem vehet részt az eljaris elCkészitésében és lefolytatisiban az
Onkorminyzat, mint Ajinlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcibinak pértatlan és tirgyilagos gyakotlisira birmely okhdl, igy kiiléndsen gazdasigi’
vagy mis érdek vagy az eljdrisban részt vevs gazdasigi szerepl6vel fennillé mas kzos
¢rdek miatt nem képes.” - -

Ajanlattevd, illetve altala az ajinlattételbe bevont személyek, szervezetek részérdl:

5
»22.2 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, rész,éz‘é':te,lre
jelentkez8ként, alvllakozdként vagy az alkalmassig igazolisiban részt wevd
szetvezetként
a) az ajinlatkérd ltal az eljirissal vagy annak elgkészitésével kapesolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviselsjét vagy feliigyelSbizottsaganak tagjat,
bb} tulajdonosit,
a ba)-bb) pont szerinti személy kdzés hiztartisban &6 hozzitartozéiht az ajanlathérs az
eljirissal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevontaha
kézremiikddése az eljirisban 2 verseny tisztasiginak sérelmét eredményezheti.”

Egyattal kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljirds sordan tudomisomra jutott
informéci6kat kizirolag az eljirisban hasznilom fel, és ezeket, valamint a tudomisomra
jutott lizleti titkot a vonatkozé jogszabalyok alapjin megdrzém.

..................... ;200 Evoiioin L Lh6 L nap
Nyilatkozattevd alairisa

m
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Szabdlyzat a Beszerzések Lebonyolitisaval Kapcsolatos Eljirdstendtdl

1. fisggelék

AJANLATTETELI FELHIVAS
minta

Ajanlatkérd megnevezése: LITER KOZSEG ONKORMANYZATA
Kapesolattartd megnevezése és elérhetGsége:

A beszerzés meghatirozdsa, tirgya:
A beszerzés teljes mennyisége vagy értéke:
A beszerzés tirgyanak miiszaki-szakmai lefrasa:

A szerz6dés idGtartama vagy a teljesités hatarideje: .
Fizetési feltételek:

Az ajanlattevSre vonatkozé miiszaki-szakmai és pénziigyi-gazdasigi alkalmassagi feltételel:

Az ajinlattevd 4ltal az ajanlatiban megadni kotelezd adatok, illetve benyajtani kételezd
nyilatkozatok és egyéb dokumentumok:

Az ajanlat formai és tartalmi feltételei:

Az eljiris targyalasos vagy targyalas nélkili:
A tirgyalisos eljaris menete:
Biralati szempontok:

Ajanlattételi hatarido:
Ajanlatok benyijtisinak cime:
Az ajinlati kotdttség minimalis idGtartama vagy hatarideje:

Hianypétlis lehetsége és targykore:

Az eredményhirdetés tervezett idSpontja és mddja:

A szerzGdéskotés tervezett idSpontja:

Az eljiris eredményeképpen kétendd szerz6dés f6bb elemei:

Egyéb informacié: '
- azon esetcket, amikor az ajinlatkéré a beszerzési eljarast érvénytelennek, illetve
eredmeénytelennek tekinti,
- nyilatkozat arrdl, hogy ajanlatkérs a birdlati szempontok alapjan legkedvezébb ajinlatot
benygjtoval a szerzGdés megkotését megtagadhatja, sth.

Litér ! . Oldal 12




Szabilyzat 2 Beszerzések Lebonyolitisaval Kapcsolatos Eljarasrendrdl

2. fiiggelék

AJANLATTETELI NYILATKOZAT

minta
Allfrott,  veuevniiiiiiii e s MINE  2(Z)  Leviieeie s
cégjegyzéste jogosult képviselSje, Litér Kézség Onkormanyzata, mint Ajanlatkéed altal kifet
S O 7 tirgyd beszerzési eljaris ajinlattevSjeként

nyilatkozom, hogy

- miutin az ajinlattételi felhivis (és dokumentaci6) feltételeit megvizsgiltuk, azokat megértettitk
és elfogadjuk, és a felhivas (és dokumenticid) feltételei, tovibba az eljirds soran keletkezett egyéb
dokumentumok szerint ajanlatot tesziink az ajanlatunkban a régzitett ajanlati aron;

- nyertességiink esetén készek és képesek vagyunk az ajinlatunkban, valamint 2 felhivisban, (a
dokumenticioban) és a beszerzési eljards sorin keletkezett egyéb iratokban elSirt feltételeknek
megfelelSen a szerz6dés megkstésére és teljesitésére;

~ nyertességiink esetén vallaljuk a felhivisban, (a dokumentéciéban) és a beszerzési eljaris sorin
keletkezett egyéb iratokban el8irt feltételeknek megfelelden a szerz8dés megkGtését;

- az ajanlatkérés alkalmas volt arra, hogy megfelels ajinlatot készithessiink, és ajanlatunkat ennek
figyelembevételével tessziik;

- kijelentjiik, hogy az ajinlatunkban tett kijelentéseink és nyilatkozataink a valésignak
megfelelnek; :

i
- a megpilyizott munkira megfelels jogosultsggal és szakértelemmel rendelkeziink. #x

- az altalam képviselt gazdilkodé szervezet vonatkozdsiban nem allnak fenn az aldbbi kizird
okok:

- végelszamolis alatt all, vagy vonatkozdsiban csédeljaris elrendelésérd] szélé birésagi
végzest kbzzétettek, vagy az ellene inditott felszdmoldsi eljarist jogerSsen elrendelték,
vagy ha a gazdasigi szetepl személyes joga szetinti hasonlé eljiris van folyamatban, vagy
ali személyes joga szerint hasonlé helyzetben van;

- tevékenységét felfiiggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették;

- gazdasigi, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerbs birésigi itéletben
megillapitott blincselekményt kovetett el, amig a biintetett eléélethez fiiz6d6 hatrinyok
alol nem mentesiilt; vagy akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhatd
buntetSjogi intézkedésekrdl sz616 2001, évi CIV. torvény 5. §-a (2) bekezdés b), vagy g)
pontja alapjin a birésdg jogerSs itéletében kotlitozta, az eltiltis ideje alatt, vagy ha az
ajanlattevd tevékenységét mds birésig hasonlé okbél és médon jogerdsen korlitozta;

- beszerzési eljdrasokban vald részvételtd] jogerSsen eltiltista kerilt, az eltiltis ideje alatt;

- egy évnél régebben lejirt adé-, vimfizetési vagy tirsadalombiztositasi jarulékfizetési
kotelezettségének - a letelepedése szerinti orszig vagy az ajanlatkérd székhelye szerinti
orszég jogszabdlyai alapjan - nem tett eleget, kivéve, ha megfizetésére halasztist kapott;
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Szabalyzat a Beszerzések Lebonyolitisdval Kapcsolatos Eljirdstendrdl

- koribbi - hirom évnél nem régebben lezirult - beszerzési eljirasban hamis adatot
szolgltatott és ezért az eljirdsbél kizdrtik, vagy a hamis adat szolgiltatisit jogerosen
megallapitottdk, a jogerSsen megillapitott idStartam végéig;

- az altalam képviselt gazdilkodd szervezet nem vesz igénybe a szerzGdés teljesitéséhez olyan
alvillalkozét, aki a felhivasban elbirt kizard okok hatilya ald tartozik.

Céginformdicio:

A cég/Ajanlattevd (tovibbiakban: cég) teljes neve

A cég roviditett neve, ha van ilyen

Cégjegyzékszama

Addszam illetve addazonosito jel

Pénzforgalmi jelzGszdma

Irinyitészam, telepiilés

Utca, hizszam

Honlap

Iranyitészam telepiilés

Utca, hizszim

Postafick

Név, beosztisa

Telefon

Mobil

Tax

E-mail

Név, beosztisa

Telefon

Mobil

E-mail

Oldal 14




Szabdlyzat a Beszerzésck Lebonyolitisdval Kapcsolatos Eljardsrendrl

Cég alkalmazottak szdma (Osszesen  /ebbdl
felsSfoki végzettségfi)

Szerz6déses kiilsé szakértdi kapcsolatok
(személyek) szama

Az ajanlatkérés tirgyinak megfeleld referencisk

Kotelezettséget villalunk arra, hogy az eljiras nyerteseként — az eljards nyertesének visszalépése
esetén a masodik legkedvezdbb ajinlatot benydjtd Ajénlattevéként ~ az Ajinlatkérével szerzGdés
kétiink s a beszerzés tirgyit képezd feladatot/ tevékenységet az aldbbi tiblizatban szerepld dijak
ellenében elvégezziik:

Ajanlattevd cégszert alaitisa

e
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Szab4lyzat a Beszerzések Lebonyolitdsdval Kapcsolatos Eljirdsrendrdl

3. fiiggelék

NYILATKOZAT REFERENCIAKROL
) minta

ATBIOtE,  cvvviiieiiiiiiiieeieieninesiireeny, NE 2(Z) e
cégjegyzésre jogosult képviselSje, Litér Kozség Onkorminyzata, mint Ajinlatkérd 4ltal kiirt
aeeetenenrarer raeaaas etireereeenemenns tALgyQ beszerzési eljiras ajanlattevijeként

nyilatkozom,

hogy rendelkezem legalibb ....db, a beszerzés tirgya szerinti referencidval, melynek adatait az
alabbiakban kézl6m:

PN - A TTTTTTPIPRUTURPIY - s IR . 1

L T R A I

Ajanlattevd cégszerl aldirisa

e Ui o T e —
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Szabdlyzat a Beszerzések Lebonyolftdsdval Kapcesolatos Eljardsrendrl

L 4. fiiggelék
JEGYZOKONYV
Birilobizottsag véleményérdl

Késziilt:
Targy:
El6zmény:
A Biral6bizotisag tagjai:
Jelen vannak:
A Birilobizottsig tagjait ... /Jegyz6/ Bonyolité/Kolléga tijékoztatja, hogy az ajanlattételi
felhivis ....... uton keriilt kézbesitésre a megjeldlt ajanlattevd /k részére.

Ajanlat érvényessége

A Birildbizottsag megillapitia, hogy ..ccoverrenne. , mint ajinlattevs/k ajdnlata az ajaniattételi
felhivisban meghatirozott formai, tartalmi, pénziigyi-gazdasigi alkalmassdgi feltételeknek
megfelel/vagy nem felel meg, a kért kételezd adatokat, nyilatkozatokat benydjtotta/vagy nem
nytjtotta be, az ajanlata érvényes és eredményes/vagy érvénytelen vagy eredménytelen, stb.

(Az ela”%bz'ek rigdtése minden ajdnlatievd esetében sgiikesépes.)

Ajanlat értékelése

................. ajanlattevé ajinlati drai 2 kGvetkezok: .rrcsrecsorrermesaenes
(Az, eldbbick rigzitése minden ajinlatiev’ eseithen sziiksiges.)

Biralobizottsig javaslata ] ) y

Fentiek alapjan a Biral6bizottsag javasolja, hogy az ajanlatkérdi jogkédr gyakorléja az ajanlattételi
eljirast nyilvanitsa érvényesnek és eredményesnek/vagy érvénytelennek, vagy eredménytelennek,

sth., 2 ... megbizis/megrendelés érdekében a ..mmnnen tArgy sZetZBAES ucrorrierinneeerscariens
ajinlattevével kerilljon megkotésre. a fenti Gsszeg alapjin/vagy a szerz8dés megkdtését nem
javasolja.

Kelt:

A fent javaslattal a Birdlobizottsag valamennyi tagja egyetért.
Amennyiben a dintéssel a Birdldbizottsdg valamely tagia nem ért egyet, akdkor kiilinvéleményét rigziteni kell, és a
&iilinpéleményt tevd Birilbbizgottsdgi tagnak ast ald kell irnial

Alifrasok:

...........................................................................................................................

Biralobizottsig valamennyi tagjinak alairasa

m
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Szabdlyzat a Beszerzések Lebonyolftdsdval Kapcsolatos Eljardsrendrl

Ajinlatkérsi jogkor gyakorléjanak dontése
Litér Kozség Onkorményzata 4ltal 1ebon§olitott ........ gyiratszdmt beszerzési eljirast
eredményesnek és érvényesnek nyilvanitom/vagy érvénytelennek, vagy eredménytelennek, stb.
nyilvanitom /nyilvanitjuk. ( Litér Kozség Képviselo-testiiletének hatirozat szdma: ..... )
Felkétem  ‘ovceerveereennne Kollégit, hogy sziveskedjen ... dton  értesiteni az
ajanlattevét/ajanlattevdket a birdlat egedményétéL valamint gondoskodjon a vonatkoz szerzdés
el6készitésérdl, megkotésérdl/vagy szerz8dés megkotésének melldzésérSl. (Szitkség esetén

....... seeeees KOItségvetési sor terhére,) .
Litér, .o Vet hé ... nap 1

Ajanlatkéréi jogkor gyakorldjanak alairasa

*

Litét,, v orviiiieinnnnn, hé .....nap

..........................................

Pénziigyi ellenjegyzd aldirdsa

Litér Oldal 18




